"M‘ >
Superservicios

MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA
PLANEACION INSTITUCIONAL - SISGESTION

Coédigo DE-M-003 Version 2
Marzo de 2025



an MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA
$ o LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
Superservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME

TABLA DE CONTENIDO

I O 1= N 1 I Y TP EEURSP 3
2. ALCANCE. ... .. et e e e e e e e e e ————te e e e e e e ———————aaaeeaeaannareaes 3
3. FUNDAMENTO LEGAL.....ooiiiiie ettt ee e e e e e e e e s e e e e e e e e e nnnnneneeeas 3
4. DEFINICIONES.......cco ot e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e s naanaeeaaeeaas 3
5. CONTENIDO.....cc ittt e e e e e et e e e e s e e et eeeeeeeeaaaasssaeeeaaaesaannssseeeeeeeeaannnnes 4
5.1, InGreso al @pliCatiVO..........uuuuiiiii e 5
5.2. Estructura general del aplicativo...............cooiiiiiiiiii e 7
TR T |V 1= o 1¥ o [ o oo 7
Lo Tt B N 10T T o1 T=T o o P 8
5.3.2. ODbjetivos ESIrat@giCOS. ......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieas bbb eaaareaseaaaaraaraaraaaaaaaaraana 9
5.3.3. EStrategias......ccueiieiiiiii i 9
5.3.4. Proyectos de INVEISION.........uuiii i e e e e e 10
5.3.5.  Planes A€ ACCION.......uuuiiiiiiiiiiiiiiiiieietteteeeeeeeeeeeeeeseeeaassaessessssssaesssssssssssessssessnssnnnnnrnes 11
5351, FOrmMUIACION.......oooiiiiiieeee 11
5.3.5.1.1. Registro Producto Plan de ACCION............cooiuiiiiiiiiiiiiiiieae e 13
5.3.5.1.2. Registro actividad plan de aCCiON.............coocuuiiiiiiiiiiiiiiieee e 23
5.3.5.1.3. Registro programacion de actividades...........ccoceeeiiiiiiiiiiiiiiii e 32

5.3.5.2.  PONUEIACIONES. ... .ottt et e e et e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaans 35
5.3.5.2.1. Registro ponderacion producto...............coevimiriiriiiiiiiiiiiiiiii e 37
5.3.5.2.2. Registro Ponderacion de Actividades.............cceeeeeviiiiiiiiiiiniiiieeeeeee 40

5.3.5.3. Pl . 43

B. AN X O S . L e 46

Cadigo MC-F-05. V.3.
Pagina 2 de 44




P MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA
S g LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
uperservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME
1. OBJETIVO

Definir las funcionalidades del Sistema para la Formulacion y Seguimiento a la Planeacion
Institucional - SisGestion, respecto del registro de la formulacion de los planes de accién por
dependencias, de manera que se optimice su uso al interior de la Entidad.

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a los funcionarios y colaboradores de la Superintendencia de
Servicios Publicos, aplica para todos los procesos identificados en el modelo de operacion
institucional, con el fin de facilitar el reporte y consulta de la informacion relacionada con los
submodulos del Plan de Accion en el marco del referente estratégico de la entidad.

3. FUNDAMENTO LEGAL

En el marco de la Planeacion Institucional de corto plazo, el presente manual se presenta como
una herramienta alineada con las politicas de gestion y desempefio del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion, que les permitira a las dependencias formular y hacer seguimiento a sus
planes de accion.

4. DEFINICIONES

Administrador de Sisgestion: La administracién del aplicativo SISGESTION se encuentra a
cargo de la Oficina Asesora de Planeacion, la cual puede crear usuarios, realizar
modificaciones, generar desarrollos segun necesidades, en conjunto con la Oficina de
Informatica, y es la encargada de atender y solucionar eventuales problemas que se presenten
con el manejo de la herramienta.

Actividad: Accion que le permiten dar cumplimiento a las metas programadas y contribuyen al
avance de los productos.

Meta: Es la manera de cuantificar el producto o la actividad, lo que se espera alcanzar en un
periodo de tiempo a través de la ejecucion o cumplimiento de actividades. La definicion de las
metas debe realizarse teniendo en cuenta los recursos (presupuestales, humanos, tecnolégicos,
etc.) con los que cuenta la dependencia en la vigencia para llevar a cabo el cumplimiento del
producto o la actividad.

Producto: Se refiere a los entregables (bienes y servicios) concretos que produce una
dependencia para cada vigencia. Deben ser medibles en términos de cantidad, fecha de
entrega y su contribucién en el cumplimiento de los objetivos estratégicos.

Plan de accién: Es el instrumento mediante el cual las dependencias programan productos y
actividades para el cumplimiento de los objetivos estratégicos y se realiza seguimiento a las
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metas definidas para ejecutar en cada vigencia.

Rol: Papel o funcion que se desempefia frente al uso de la herramienta, en el caso de la
formulacién y seguimiento de los planes de accion, se identifican dos roles.

Rol jefe de dependencia: Usuario encargado de validar y hacer la presentacion de su plan de
accion a la Oficina Asesora de Planeacion.

Rol de registrador: Usuario encargado de realizar el registro de cada submoédulo, conforme a
la formulacién realizada previamente, en el marco del referente estratégico de la entidad y
atendiendo lo definido en el Instructivo para Formulacion y Seguimiento a la Planeacion
Institucional DE-I-001.

Tipo de Meta: De acuerdo con la naturaleza de la actividad, puede ser:

e Meta constante: cuando la programacion de la meta se mantiene con un mismo valor en
el periodo de tiempo definido.

e Meta variable: cuando la programacion de la meta toma diferentes valores en el periodo
tiempo definido.

¢ Meta acumulada: cuando la programacion de la meta es progresiva y acumula el avance
durante cada periodo.

o Meta constante tramite: cuando la actividad esta enfocada a los productos definidos en
el proceso de servicio al ciudadano (solo aplica para las actividades relacionadas con
tramites).

5. CONTENIDO

SISGESTION, es el aplicativo disefiado para la formulacién y seguimiento a la planeacion
institucional con que cuenta la entidad. Su estructura general esta compuesta por tres menus
principales Inicio-Seguridad-Administracion General. Los dos ultimos de uso exclusivo del
Administrador.

De igual forma, Sisgestion cuenta con un menu compuesto por varios médulos; Lineamientos,
Objetivos Estratégicos, Estrategias (Actualmente este mddulo no se encuentra operando,
corresponde a las estrategias definidas en vigencias anteriores) Proyectos de Inversion, Plan de
accioén, Reportes Plan de Accidn, Plan de Adquisidores - PAA, Reportes PAA, Solicitud de CDP,
CDP y Reportes CDP, que constituyen la operatividad del sistema.

En el presente manual se desarrolla el modulo Plan de Accion, que a su vez esta compuesto
por por 10 subméddulos, afines con la formulacién y seguimiento a los planes de accién.

Este aplicativo es administrado por la Oficina Asesora de Planeacién, que en su rol de
administrador crea usuarios, genera reportes, aprueba la modificacién registros en caso de ser
necesario y parametriza el aplicativo con la informaciéon general, en el marco de la cual se
formulan los planes por parte de las dependencias (lineamientos, objetivos estratégicos,
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proyectos de inversion, entre otros).

5.1. Ingreso al aplicativo

Para acceder al aplicativo es necesario contar con un usuario y contrasena. Si usted aun no
tiene usuario asignado debe solicitarlo a través de un correo electrénico del jefe de su
dependencia al Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, el Jefe de cada Dependencia es
quien define quienes tendran permiso para ingresar al aplicativo. En el correo se debe indicar:

Nombre y apellido
Asignacion de roles (jefe — registrador)

En atencion a esta solicitud, el jefe de la dependencia recibira un correo del administrador,
indicandole el usuario creado en el sistema, el cual corresponde con el usuario que se
encuentra asociado a ese nombre en las otras aplicaciones de la entidad (correo institucional,
ingreso a equipo, SUI, SIGME, entre otras). La clave de ingreso del usuario creado corresponde
con la que utiliza para ingresar a las aplicaciones de la entidad (excepto ORFEO).

NOTA: El administrador de Sisgestién no puede modificar la clave de ingreso, para esto el
usuario debera hacer el requerimiento a través de un Aranda a la Oficina de Informatica

El usuario puede acceder desde cualquier equipo de computo con conexion a Internet,
ingresando a la pagina web de la entidad www.superservicios.gov.co o de forma directa en
http://sisgestion.superservicios.gov.co.

e A través de la pagina de la Superintendencia, en la parte inferior derecha, pulse en
Acceso a funcionarios.

B'Gov.co
Direccion: Carrera 18 No. 84-35 - Bogota D.C., Colombia Siguenos en redes

®
PBX: (571) 691-3005 e
Codigo postal: 110221
coLomMl’ Correo electronico: sspd@superservicios.gov.co « o Facebook

Portal web: www.superservicios.gov.co Twitter
Horario de atencién: Lunes a viernes de 7.00 am. a 4.00 p.m °Y0u Tube
NIT: 800.250.984-6
Politica de tratamiento de datos | Politica editorial y Acceso a funcionarios
Canales de atencién al ciudadano: condiciones de uso

Linea gratuita nacional: 01-8000-910305 Pégina web anterior

Linea de atencion en Bogota: (1) 691-3006 Comema_nos sobre el portal a e )
Puntos de atencién y ofros canales adminweb@superservicios gov.co ima Actualizacién
. 16/ 10/ 2020

Notificaciones judiciales:
notificacionesjudiciales@superservicios. gov.co
Notificaciones tutelas:
notificacionestutelas@superservicios.gov.co

Hora Legal Colombiana: 16 / 10 / 2020, 8:45 am

Enseguida se despliega una lista de acciones para funcionarios, de clic en Sisgestion.
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Servicio a Funcionarios

Encuentre 2 continuacion la lista de aplicaciones para funcionarios

Siguenos en redes

0 facebook
© rwiter

m. s 400pm. - Sl R © vouTube
o & funcian

Pigina web amerior

El sistema le mostrara la siguiente ventana donde debera ingresar con su usuario y
contrasefa, es importante seleccionar la vigencia que va a registrar.

| SISTEMA AUTENTICACTON - SISGESTION

Tipo de  ADMIN

autenticaciin:

Mombre de FMHMUNOT
[BTRL LY

Contrasefa: sesssssasne

CANCELAR INGRESAR.

Tenga en cuenta que podra seleccionar vigencias anteriores para efectuar consultas, si se
encuentra registrando la formulacion del plan de acciéon debera dar clic en la vigencia a
registrar.

. De forma directa, ingrese a internet y digite la siguiente ruta:
http://sisgestion.superservicios.gov.co, continte diligenciando los mismos datos
que en el punto anterior.
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5.2. Estructura general del aplicativo

El aplicativo tiene tres menus principales Inicio-Seguridad-Administracion General. Los dos
ultimos de uso exclusivo del administrador.

] P I
- : SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
g Superservicios c\ 1s SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
i? Piblices Demviciliaries = — t - 5 INSTITUCIONAL

A través de los menus Seguridad, el administrador de la herramienta crea usuarios, asigna
roles, otorga permisos. En el menu de Administracién General, se configuran los correos por
dependencia para generar las alertas del sistema, se parametriza el presupuesto por objeto de
gasto, se crean y se configuran los responsables de las actividades y productos de los planes
de accién, entre otros.

Para registrar la formulaciéon del plan de accidn, el seguimiento a la ejecucion del plan de
accion, consultar la gestion adelantada, debe ingresar al menu de inicio. Antes de iniciar con el
registro del plan, recuerde que ya debe tener listo el ejercicio de formulacion, atendiendo lo
dispuesto en el Instructivo para Formulaciéon y Seguimiento a la Planeacién Institucional DE-I-
001, en todo caso, siempre que lo considere necesario, la Oficina Asesora de Planeacién le
prestara el apoyo metodoldgico y el acompanamiento que requiera en la formulacion de su plan
de accién.

5.3. Menu de inicio

En este menu se registra, consulta y efectua el seguimiento a la planeacion institucional, esta
conformado por 11 modulos, los 6 primeros se relacionan con el plan de accion, formulacién y
seguimiento, los 5 siguientes hacen referencia a la parte financiera, contratos y presupuesto.

Cadigo MC-F-05. V.3.
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[ ] | ~
x : p SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
‘.‘ Superservicios 3 SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
@ Piblicos Domiciliaries h - . INSTITUCIO NAL

Inido Seguridad

s -
SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
s Superservicios = SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
Pl INSTITUCIONAL

&

Iniche | Seguridad Administrackin Gemveral

e s miércoles, 19 de agosto de 2020 & Auto serviciod | By | G Cerrar Sesidn
Objetives Estratégicos i Uswaric:  Martha Helena Munoz Melo Login® mhmunaz Vigenciao 2020 BUSCAR: | Ingrese su bisqueda... =&
Estrategias 3 i - -

B — Plan de Accién (Formulacion y Seguimiento)

Proyectos Inversidn

Flan de Accidin

Reportes Plan de accidn
Plan de Adquisiciones PAA
Reportes PAA

— Financiero (Contratos y Presupuesto)

5.3.1. Lineamientos

Supsrservicios - SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

e Bkt 4

é = SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
b — (= P 5 INSTITUCIONAL

g Aubo serviae of -Q-'... il’-lru!uuu

o Regrelras Ukt Barma Helena Munar Meo Lo FRlianor igensa MM BUSCAR: [rgrece m Blagueds :
oy Madilicar

i Comsalar

Corpetrecs | afrabdqgams
Eslralrguas

Praperios. [eserehiem
Plam e Accadn

Hrportes Plan de socde

Pl e Addipisriaiiies - FAA

La Oficina Asesora de Planeacion, conforme con los lineamientos que orientan la Planeacién
Institucional de la entidad, registra los lineamientos o principios rectores de la planeacion,
actualmente estos lineamientos se encuentran definidos en el Referente Estratégico, el cual

puede consultar en el siguiente link:
https://www.superservicios.qov.co/sites/default/archivos/Nuestra%20Entidad/Planeaci%C3%B3n/2019/

Nov/referente estrategico 2019-2022 web_v02.pdf
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5.3.2. Objetivos Estratégicos

Este modulo es parametrizado por el administrador del aplicativo, en éste se registran los
Objetivos Estratégicos definidos en el Referente Estratégico de la entidad, a los cuales se
tienen que asociar los productos estratégicos que determine cada Dependencia.

" -

ici = SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
s! e cs (—:\)LS SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
@ Pliblicos Domiciliarios b, —— I i j - : INSTITUCIONAL

Inmide | Seguridad Administracion General

T v miércoles, 19 de agosto de 2020 & Auto serviciod | & | & Cerrar Sesion
Objetivos Estratégicos Bl Usuario; Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... &
& Registrar
& Modificar Objetivos estratégicos - Consultar
& Consultar Criterios de Busqueda
Lineamiento:
Estrategias referente estrategico 2020 hd
Proyectos Inversion R Buscar
Plan de Accion
Reportes Plan de accion Objetivos Estratégicos

Se encontraron 14 registros

Plan de Adquisidones-PAA

Objetivo Institucional
Reportes PAA Contribuir al cumplimiento de los objetivos de desarmollo sostenible gue impactan al sector
Promaver una mejora de |a calidad, cobertura y continuidad de les servicios que vigilamos
Solicitud CDP . -
Lograr que los prestadores entreguen informacidn confiable v oportuna

CDp Patencializar |a participacidn ciudadana y el control social en la prestacion de los servicios publicos

Reportes CDP Incidir en el ciclo de politica piblica sectonial y de la regulacion
Generar y compariir conocimiento técnico scbre el sector para |a toma de decisiones
Posicionar a la entidad como arbiculador y unidad de apoyo para todos los agentes del sector de servicios plblicos

Implementar oportunamente acciones de vigilancia preventiva con critenos diferenciales, que generen alertas tfempranas y de confrol que aseguren |z
proteccidn de loz derechos de los usuarios
Garantizar la oportunidad, calidad y analisis de la informacian para la adecuada toma de decisiones a través de tecnologias robustas

Estructurar procesos que incorporen mejores practicas y que permitan optimizar tiempos, evitar duplicidad v generar eficiencias en el desarrollo de las
funciones
Fortalecer Iz peliticas de prevencidn para mitigar riesgos y evitar demandas en contra de I3 entidad

Generar una cultura de la gestidn del conocimiento y la Innovacién para el fortalecimiento institucional

Contar con una estructura organizacional que motive el talento humane, promueva |a articulacién y permita responder a los refos v oporfunidades del
sector
Asegurar la sostenibilidad financiera de |z entidad para el adecuado cumplimiento de la mision

5.3.3. Estrategias

Actualmente este médulo no se encuentra operativo, corresponde a las estrategias definidas en
referentes de vigencias anteriores.

Codigo MC-F-05. V.3.
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° ,
‘ Superservicios SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

b e SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
@ Pablicos Domiciliaries b, - INSTITUCIONAL

Inide | Seguridad Administracion General

e miércoles, 19 de agosto de 2020 &) Auto servido @ | & ] & Cerrar Sesion
Objetivos Estratégicos Usuario: Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz  Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... &=
Estrategias
o Registrar Es‘lrategias
& Modificar Recopilacion de datos
c Ita Objetivo:
. Comsulloe Seleccione... v

sttt Nombre_Estrategia:

Plan de Accion

Reportes Plan de accion

Plan de Adquisidones-PAA P
Reportes PAA

Solicitud CDP [ Gua rdar Cambios Q Registrar Nueva Estrategia

DpP

Reportes CDP

5.3.4. Proyectos de Inversion

Este médulo es parametrizado anualmente por el administrador del aplicativo, en él se muestran
todos los proyectos de inversién que se encuentran en curso durante la vigencia.

. -
- S SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
s E,‘ipe“g‘ei"““"s (}b TSI SEGUIMIENTO A LA PLANEACION 5
i vestion INSTITUCIONAL Mb\icadeé:;wn!#a

Inicio | Seguridad Administracion General

N miércoles, 19 de agosto de 2020 © Autoservicio? | £ | S Cerar Sesion
Objetivos Estratégicos B8 Usuario: Martha HelenaMunozMelo  Login: mhmunoz  Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su blisqueda... &
Estrategias
Proyectos Inversion . . .
y Administracion de Proyectos Inversion
% Gestionar
© agregar
Plan de Accidl 9
ST Se han encontrado 9 registros
Reportes Plan de acdon MY Arrastre una columna aqui para agrupar
Plan de AdquisicionesPAA ¥ Edit Eliminar Editor Proyecto Inversion
Column
Reportes PAA ) e = . . .
Edit OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS Y MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA EN SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
sl 2 Edit © B Nospics
T 3 Edit © | BB MEIORAMIENTO EN LA IMPLEMENTACION DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIGN Y GESTION EN LA SUPERSERVICIOS
Reportes CDP & Edit © | E5 | MEJORAMIENTO DE LAS ACCIONES DE VIGILANCIA Y CONTROL DE LA CALIDAD DEL AGUA EN LOS PRESTADORES DEL SERVICIO DE ACUEDUCTO NACIONAL
Edit © | B} INNOVACION EN EL MONITOREO DE LOS PRESTADORES DE LOS SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA Y GAS COMBUSTIBLE
d  Edit © | 53 IMPLEMENTACION DE METODOLOGIA DE CLASIFICACION POR NIVEL DE RIESGO A LOS PRESTADORES DEL SECTOR DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO NACIONAL
H  Edit © | B3 FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE TIC EN LA SUPERSERVICIOS
3 Edit © | ¥ DESARROLLODEL MODELO DE INSPECCIGN, VIGILANCIA Y CONTROL PARA LAS ORGANIZACIONES DE RECICLADORES FORMALIZADAS COMO PRESTADORES DE LA ACTIVIDAD DE APROVECHAMIENTO
#  Edit © | B3 |pEsARROLLO DE UN ESQUEMAPARA LA VIGILANCIA, INSPECCIGN Y CONTROL A LOS PRESTADORES DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ DE AREAS RURALES

5.3.5. Planes de Accion

Cédigo MC-F-05. V.3.
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@
‘ Superservicios
Superintendencin de Servicias
ﬁ Publicos DC::IEIIIA"H:&

2y

Administracion General

Inido Seguridad

miércoles, 19 de

Lineamientos

Objetivos Estratégicos Usuario. Martha |
Estrategias

Proyectos Inversion

Plan de Accion

Formulacion

&

Ponderaciones

Presentar

Revision OAP

Finalizar Actividad
Seguimiento

Solicitud Modificacion PA

Aplicar Modificaciones

L0 2N K BN K BE R

Consulta Modificaciones

Consulta Plan de accion

&

Reportes Plan de accion
. Plan de Adquisiciones-PAA
| Reportes PAA

Solidtud CDP

cop

5.3.5.1. Formulacién

Este mdédulo es desarrollado por cada
dependencia y lo realiza el usuario que
tiene el rol de registro. El ejercicio de
registro y presentacién del plan de accién
de la dependencia se realiza posterior a su
formulaciéon, la Oficina Asesora de
Planeacion realiza la orientacion vy
acompafamiento a las dependencias en la
formulacion de los planes de accion, desde
el punto de vista metodoldgico, conforme lo
establecido en el Instructivo para
Formulacion y Seguimiento a la Planeacién
Institucional DE-I-001.

Este mddulo estd conformado por 10
submodulos, la formulacion y
ponderaciones, la debe realizar el
responsable (registrador) en cada
dependencia, la presentaciéon del plan debe
realizarla el jefe de la dependencia,
después de validar la informacién en su rol
de jefe de dependencia, la revisién y
finalizacion de actividades es realizada por
la Oficina Asesora de Planeacion, las
solicitudes de modificaciéon son realizadas
por el responsable en cada dependencia y
las aprobaciones las realiza la Oficina
Asesora de Planeacion, conforme con lo
establecido en el Instructivo para
Formulacion y Seguimiento a la Planeacién
Institucional DE-I-001, finalmente las
consultas las puede realizar cualquier
usuario que tenga asignado algun rol en el
aplicativo.

Para iniciar la Formulacién de su plan de accién, ingrese al modulo Plan de Accién y de clic en

Formulacién.

Codigo MC-F-05. V.3.
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Superservicios

B |ttt i e e

BE ™

Inide Sequridad Admini=tracon General
midrcoles, 28 de octubre de 2020

Usuaricc  Martha Helena Munoz Melo

% Formulacicn

& Ponderaciones

# Presentar

@ Ravision OAP

& Finalizar Actividad

i Seguimiento

# Solicitud Modificacidn PA
% Aplicar Modificacionas

# Consulta Modificaciones

# Consulta Plan de accdn
Reportes Man de acoon
Plan de Adguisicones-PAA

Repories PAR

Solicibud CDP

o

El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

Codigo MC-F-05. V.3.
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5 ici SISTEMA PARA LA FORMULACION Y ey
Q e = i SEGUIMIENTO A LA PLANEACION )
. hestion INSTITUCIONAL o

miércoles, 28 de octubre de 2020 &4 Auto serviclo? & 8, Cerrar Sesidn

Usuvaric:  Martha Helena Munoz Melo Loginc mhmunoz Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueds... 0

Formulacién Plan de accion

Registro Producto Modificar Producto

¥
®

Registro Actividad Modificar Actividad

« L o

Registro Programacion Actividades

En esta seccién se registran los productos que se van a realizar durante la vigencia y las
actividades asociadas a cada uno para conseguirlo. Se debe tener en cuenta que tanto
productos como actividades tienen una ponderacion cuya sumatoria no debe superar el 100%,
esta ponderacion es definida por la dependencia, de acuerdo con los recursos asignados para
su ejecucion, tanto financieros como humanos, y el impacto que tenga su ejecucion en la
consecucion de los objetivos de la Dependencia.

5.3.5.1.1. Registro Producto Plan de Accion

Para registrar un producto, en el submédulo Formulacién, de clic en Registro Producto. Tenga
en cuenta siempre, al registrar cualquier dato en el aplicativo, que se encuentra en la vigencia
que esta reportando y en la dependencia que corresponde. Los productos hacen referencia a
los entregables (bienes y servicios) concretos que produce una dependencia para cada
vigencia. Deben ser medibles en términos de cantidad, fecha de entrega y su contribucion en el
cumplimiento de los objetivos estratégicos.

Cédigo MC-F-05. V.3.
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SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

Superservicios Dis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
¥ SN INSTITUCIONAL

Inido  Seguridad Administracion General

| Inaerdemine viernes, 21 de agosto de 2020 & Auto servicio? CZ | & Cerrar Sesion
Objetivos Estratégicos ¥ Usuario: Martha Helena Munoz Mele  Login. mhmunoz  Vigencia, 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =
Estrateqgias
Proyectos Inversion il Formulacion Plan de accion
Plan de Accidn
Reportes Plan de accidn

Registro Producto — Modificar Prodicto
Plan de Adquisiciones-PAA 3
Reportes PAA
Solicitud COP Registro Actividad Modificar Actividad
cop

Registro Programacion Actividades

Se desplegara el siguiente formulario.

Cadigo MC-F-05. V.3.
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- — -
- : SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
s Superservicios SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

8 Publices Domiciliarios - es ti.én INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracion General

e viernes, 21 de agosto de 2020 © Auto serviciod? | a | & Cerrar Sesion
Objetivos Estratégicos Usuario: Martha Helena MunozMelo  Login: mhmunoz  Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =
Estrategias
Proyectos Inversion Registro Producto Plan de accion

Dependencia:

Plan de Acddn = E fi
Oficina Asesora de Planeacion ~ | Aiio de vigencia: 2020

Reportes Plan de accion

Plan de Adquisidones-PAA

DRSS Recopilacion de datos
Solicitud CDP e ®
ipo Plan:
cDp i Producto Estratégico Producto Operativo
Objetivo:
Reportes CDP Seleccione... v

Descripcion del producto:

Meta
0

Unidad de Medida: Responsable
Seleccione... v | | Seleccione... v

Proyecto Inversién
Seleccione... v

Indicador Estrategico Asociado
Seleccione... b4

. Regresar menu formulacion [jGuardar Producto

Diligencie la informacion del formulario asi:

o Defina si es un producto estratégico u operativo segun lo establecido en el Instructivo
para Formulacién y Seguimiento a la Planeacion Institucional DE-I-001, siempre que se
determine que el producto es estratégico debe estar alineado con alguno de los
objetivos estratégicos de la entidad.

e Descripcion del producto: haga un texto que no exceda 1000 caracteres, se debe hacer
de manera clara y concisa, permitiendo evidenciar que producto se va a obtener.
Atienda lo definido en el Instructivo para Formulacién y Seguimiento a la Planeacion
Institucional DE-I-001

e Meta: Se cuantifica el producto que se espera entregar en un periodo de tiempo. (Ej: 1
documento, 6 procesos actualizados, porcentaje de avance)

¢ Unidad: La meta se define en numero o porcentaje.

e Responsable: se debe asignar un colaborador de la dependencia que gestione el
cumplimento de la meta.

o Proyecto de inversion: Si el producto hace parte de un proyecto de inversion se debe
escoger el que sea pertinente. Tenga en cuenta que los productos que se encuentran
incluidos en el desarrollo de algun proyecto de inversidén se deben nombrar de idéntica

Cédigo MC-F-05. V.3.
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forma a como se registraron en el proyecto.

e Indicador Estratégico Asociado’: La dependencia debe definir durante la formulacion
productos asociados al indicador meta que le corresponda segun el referente
estratégico. Al momento de registrar el producto en el aplicativo debe asociarlo al
indicador meta respectivo.

Una vez registrados los datos relacionados con el producto guardelo dando clic en

[Guardar Producto ;0040 en la parte inferior derecha y regrese a formulacién para continuar

con el registro.

Al guardar el producto se despliega la siguiente pantalla:

™ :
ici s SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
§ R Dis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

estior INSTITUCIONAL

&

InbGio Sequridad Administracidn General
wiernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto serviciodd & | B Cerrar Sasidn
Objetivos Estratégicos ¥ Usuario: Martha Helena Muncz Melo Login:  mhmunoz Vigencia: 2024 BUSCAR: Ingrese su bisqueds... |
Estrategia= £
Proyectns Imversion Bl Registro Producto Plan de accion
7 Dapandencia:
SR Oficing Asesora de Plansaciin w Ao de vigenca: 2021
Reportes Plan de accicn
Plan de Adquisiciones-PAR
Reportes PAA ¥ Recopilacion de datos
Solicitud COP [ ——— D -
op Products Estratégica Producto Dperstive
Objetivo:

Seleccione.., »
Descripeitn del producto:
ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS

Hata

11
Unidad de Medida: Responsable

MHarmero bt Alexandra Hurtsda Aguirre bt
Proyecto Inversidn

Mo aplcs v

Indicador Estrategion Asociado
Mo Aphca w

Producto almacenado con éxito. Humero asignado: 10606

— Ingreso informacion adicional

Reguerimientos de conbratacion:

Adiconar Requarimientos da i Adicionar
conkratacidn; requerimiento
Tabla correl

gGenerar Actividad para este Producto EdHuevo Producto

o Regresar menu formulacién

El sistema le asignara un numero a cada producto que registre. Se habilitara un campo Ingreso

' Actualmente se encuentra en desarrollo la modificacion de este indicador por Indicador Meta.
Cédigo MC-F-05. V.3.
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SISGESTION

ok

SIGME

informacién adicional en el cual debe registrar los requerimientos de contratacién asociados a
ese producto, se debe describir de manera resumida el perfil del profesional que se requiere
para ejecutar el producto antes determinado; ejemplo: “Ingeniero Industrial con especializaciéon
en sistemas de gestién y minimo 3 anos de experiencia profesional”, posteriormente de clic en
Adicionar requerimiento.

Si no tiene requerimientos de contratacién asociados a este producto, puede proceder a
generar las actividades asociadas al producto dando clic en Generar actividad para este

producto.

L]
Superservicios

Lugerinisedracis fe Serviool
Hubilieen Darrerihara

Proyectos Inmversidn

Man de Accion

Reportes Plan de acidn

Plan de Adquisicones-PAA
Reprtes PAA

e

Reportes (DP

Codigo MC-F-05. V.3.

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

esticd INSTITUCIONAL
viernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto servicio | By | [, Cerrar Sesidn
Usuario: Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Wigencia: 2024 BUSCAR: Ingress su busqueds.., @

Registro Producto Plan de accién
Dependencia:
Oficina Asesora de Planeaciin

Racopiaciinds daios
Tipo Plan:

Dhjetive:
‘-I ECOONE .

Deseripeitn del producto:

ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS

Hata
i1

w  Afto de vigengia: 2021

.

Producto Estratégica Producto Dperstive

Unidad da Madida: Responsable
Hiimena | Aleondrs Hurtsdo Aguirre

Proyecto Inversidn
o aplica

Indicador Estrategico Asotiado
Mo Aplica

Producto almacenado con dxite. Homers asignado: 10606

Ingreso informacion adicional

Requerimientos de contratacion:
Adiconar Requarimientos de
contratacion:

Table contred

,;H.ngreﬂr menu formuladidn

— DGmnrnrA.d:ividad para este Producto

[Adicionar
requerimiento

:Tj_ltuwn Producto

Pagina 17 de 44
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El sistema lo ubicara en la pantalla para registrar actividad.

En este formato puede comenzar a registrar las actividades asociadas al producto que acaba de
crear, o puede generar otro producto dando clic en Nuevo producto.

& o SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SipEEE e (-\-:_;) S SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
e ot " esticdT INSTITUCIONAL

sabade, 17 de octubre de 2020 & Autoservicio? | B | [ Cerrar Sesidn
Usuario:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Wigenciz 202 BUSCAR: Irgrese su blsgusds.. |’$
Registro Plan de accion
Dependencia:
Oficing Aszsora de Flaneacion + | Afio de vigencia: 2011
Recopilacion de datos
Producto:
Selecrionz... A4
Descripcion Actividad:
I
Meta: Tipo Meta: Unidad de Medida:
Selecrionz... v | Selecrions... W
Fecha inicio: (dd/MM/yyyy) Fecha fin: (dd/MM/yyyy)
Despliegue el calendario para selecdionar |z fecha Desplizgue el calendario para selecdionar Lz fecha
B i M i
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:
Selecrionz... w Selecrionz... W
Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:
Selacrionz... b
[ Guardar Actividad

Cédigo MC-F-05. V.3.
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Si desea crear un nuevo producto, de clic en Nuevo Producto.

¢ Superservicios o SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

b e e Dis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
- westionr INSTITUCIONAL

Inido | Seguridad Administracion General

(s viernes, 11 de saptismbra de 2020 i Auto serviciol | By | G Cerrar Sesidn
Dbjetivos Estratégicos Usuarm:  Martha Helena Munoz Melo Login:  mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingreds su blsqueds... ;
Estrategias
Proyectos Tnversidn bl Registro Producto Plan de accion
B Dependencia:
S Oficing Asssora de Planeacion w Ao de vigenda: 2021
Reportes Plan de accion
Man de Adquisicones-PAA
Reportes PAA ¥ Recopilacion de datos
Solicitud CDP Tipo Plans 3 ) ]
] Froducts Estratégico Preducto Operative
Dhjetivo:
Seleccione... ¥

Descripeidn del producto:
ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS

Hata
11
Unidad de Medida: Responsable
Mirmera W Alexandra Hurtada Aguirre W

Proyecto Inversicn
Nea aplica W

Indicador Estrategico Asociado
Na Aplica v
Producto almacenada con dxito. Namero asignado: 10606

o Regresar menu formulacidn

g ink o ek
Requerimientos de contratacion:

Adicgnar Requarimientos de [Adicionar
antratacidn: FEGUBRIMmIEN s
Table contres

pGenerar Actividad para este Producto - [FdMuevo Products

El sistema lo ubicara en la pantalla de Registro Producto Plan de Accién.

Cédigo MC-F-05. V.3.
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iy SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
by Dis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
i "N esticT NSTITUCIONAL

® ;
s Superservicios =
&

sabado, 17 de octubre de 2020 & Autoserviciol? | By | [, Cerrar Sesidn

Usuario:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz figenciz: 2021 BUSCAR: Ingrese su blsgueda... |",;

Registro Producto Plan de accion
Dependencia:
Dficina Asesora de Planeacidn + | Afio de vigencia: 2021

Recopilacion de datos
Tipa Plan: w ] 8]
Produc Estrategico  Product Operativo
Objetiva:
Seleacione.., ~
Drescripcion del producto:

Meta
a

Unidad de Medida: Responsable
Selecionz... ¥ || Seleccione.., v

Proyecto Inversion

Selzocione... hd
Indicador Estrategico Asociado

Seleccione... A4

g Regresar menu formulacidn [ Guardar Producto

Si considera que debe efectuar algun ajuste en los productos que ya guardo, ingrese por
Formulacién y seleccione Modificar producto (en esta pestafia también puede consultar los
productos registrados)

Cédigo MC-F-05. V.3.
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- = - SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
Superservicios (%-) 1s SEG UIMI:ENTO A LA PLANEACION

Pl Dot T estiorn NSTITUCIONAL

@

Inido  Seguridad Administracion General

Lineamientos viernes, 21 de agosto de 2020 @ Auto servicio & | B Cerrar Sesion
Objetivos Estratégicos Al Usuaro: Martha Helena Munoz Melo  Login: mhmunoz  Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su blsqueda... ]
Estrategias
Proyectos Tnversion 8 Formulacion Plan de accion
Plan de Accion
Reportes Plan de accidn
Plan de Adquisiciones-PAA ¥
Reportes PAA ; - . -
Registro Actividad Modificar Actividad
Solicitud CDP
Reportes CDP ; Registro Programacion Actividades

NOTA: La modificacion de productos solo se puede realizar en los planes que se encuentran en
estado “elaboracion”.

Aqui se despliega un menu en el que debe seleccionar la dependencia, dar clic en buscar y alli
se muestra la lista de productos que han sido registrados y guardados en la aplicacion.

. SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

by = SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
estion INSTITUCIONAL

Inicio | Seguridad Administracidn General

F——r— viernes, 11 de septiembre de 2020 i Autoservicio | B | [ Cerrar Sesidn
Objebivos Estrategicos Bl Usuarin: Martha Helena Munoz Melo  Login: mhmunoz — Vigencias 203 BUSCAR: Ingrese su bisqueds. ., =
Estrategias
Proyectos Inversion S Modificacién Producto Plan de Accién - (Solo Planes de accion en elaboracion)
Man de Accidn ¥ Dependencia:
Reporbes Plan de accién Cicina Azescra da Planescian w Ao de vigencia: 2021
Plan de Adquisiciones-PAR _ i Buscar
Reportes PAA 3
o Listado de Productos Plan de accion
5e han encontrado 2 registros
Arrastre wna colufmng Squi pArs SQrupar
F. 10606 ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS Registrada
: 10607 PROCESOS REMISERADOS IMPLEMENTADDS Ragisrado

Elija el producto que desea modificar, el sistema le mostrara la informacion asociada a ese

Cadigo MC-F-05. V.3.
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producto, realice el ajuste que requiera en el campo que corresponda. Después de realizar los
ajustes, de clic en guardar.

5.3.5.1.2. Registro actividad plan de accion

A partir de la definicién de los productos, cada dependencia programa las actividades que le
permiten dar cumplimiento a las metas programadas y contribuyen al avance de los productos.
En el submddulo de menu de Formulacién elija Registro de Actividad.

& | ; A
: : SISTEMA PARA LA FORMULACION Y o
s EEEELE?T.E‘ES : ) SEGUIMIENTO A LA PLANEACION 5)
& 3 E-S tl—d ﬂ- INSTITU CIONAL R’Q}JL;:'Jd'E Colombia

Inido = Seguridad Administracion General

et vieres, 21 de agosto de 2020 & Auto serviciof? & | & Cerrar Sesidn
Objetivos Estratégicos Al Usuario: Martha Helena Munoz Melo Logn: mhmunoz Vigencia: 2020 BUSCAR: [ngrese su blisqueda... =
Estrateqias
Proyectos Inversidn 8 Formulacion Plan de accion
Plan de Accién
Reportes Plan de accidn
Registro Producto Medificar Producto
Plan de Adquisiciones-PAA
Reportes PAA = ) . ) .
Registro Actividad — Modificar Actividad
Solictud CDP
Cw -1
Reportes CDP ¥ Registro Programacion Actividades

Al ingresar al registro de actividad se despliega la siguiente pantalla:

Cadigo MC-F-05. V.3.
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". Suparserviciis SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

e el = SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
- N e : INSTITUCIONAL

Uwdtrdy Ordem
Republica de Colombia

Inicio | Seguridad Administracion General

. e a L2
T o viernes, 21 de agosto de 2020 ) Auto servicioF | ;: | & Cerrar Sesion
Objetivos Esiratégicos Usuario: Martha Helena Munoz Melo  Login: mhmunoz  Vigencia: 2020 BUSCAR: Ingrese su biisqueda... =@
Estrategias

Proyectos Inversion i@ Registro Plan de accion

Plan de Acaon i Dependencia:

Reportes Plan de accién Oficina Asesora de Planeacidn v | Afio de vigencia: 2020

Plan de Adquisiciones-PAA

Reportes PAA
J— Recopilacion de datos
sl Producto:
cop ¥ INICIATIVAS DE GESTION DEL CONOCIMIENTO ¥ LA INNOVACION IMPLEMENTADAS (DOCUMENTOS DE LINEAMIENTOS TéCNICOS] A
Reportes CDP Descripcion Actividad:
i
Meta: Tipo Meta: Unidad de Medida:
Seleccione... v | Selecdone... v
Fecha inicio: (dd/MM/yyyy) Fecha fin: (dd/MM/yyyy)
Despliegue el calendario para seleccionar la fecha Despliegue el calendario para seleccionar la fecha
Null % Null X
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:
Seleccione... v Seleccione... v

Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:
Seleccione... v

[5yGuardar Actividad

Comience por seleccionar la dependencia y verificar que la vigencia corresponda con la que
esta registrando.

Para iniciar, en recopilacion de datos seleccione el producto al que le va a asociar la actividad a
registrar, al desplegar esta pestafa, debe asegurarse que todos los productos guardados
aparezcan disponibles para asociar las actividades que se van a reportar.

Cédigo MC-F-05. V.3.
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Sagperrmesienrin de ereirian
PAiSro Dma A

L ]
" Superservicios
W
i3

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Inido | Seguridad Administracion General

[—

Proyectos Inversida
Plan de Accidn
Reportes Phan de scddn

PMan de Admquisiciones-PAA

Reportes PAA
Lolictud COP

P

viernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto servicio & | B Cerrar Sesién

Uswarce  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigancia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... |

Registro Plan de accién

Dapendencia:
Oficing Asasora da Planeacidn v  Aito de vigencia: 2021

Recopiacion de datos

Producto:

Lalaccions... b

ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS
PROCESCS REDISENADOS IMPLEMENTADOS

Mata: Tipa Meta: Unidad de Medida:

Selecciona... 4 Seleccone... hd
Fecha inicios {dd /MM fyyyy) Fecha fin: (dd/MM/{yyyy)
Desplisgue ol calendario pars seleccionar |a fecha Despliegue &l calendaric para seleccionar la fecha
Hull had Pl ke
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:
Selecriang... b Selecriane... W

Actividad asociada & un process del Sistema de Gestion de Calidad?:
Selecoiane... W

I 1Gu:ld:r Actividad

Una vez identificado el producto al que se asociaran las actividades a registrar, proceda al
diligenciamiento de los campos a continuacion. No olvide que cada producto debe contar como
minimo dos actividades y un maximo de cuatro actividades

Codigo MC-F-05. V.3.
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ik = . SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
Superservicios 8‘;:) 1s SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

S ey estiodn INSTITUCIONAL

Inicio  Seguridad Administracion General

s viernes, 21 de agosto de 2020 @ Auto servidotf | B | [ Cerrar Sesidn
Objetivos Estratégicos Usiadio. Martha Helena Munoz Melo Login.  mhmunoz Vigentia. 2020 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... 0
Estrategias
Proyectos Inversion Regjistro Plan de accion
Plan de Accidn ' Dependencia: - .
Reportes Plan de acddn ¥ Oficina Asesora de Planeacidn w Afio de vigencia: 2020
Plan de Adquisiciones-PAA
Reportes PAA
e : Recopilacion de datos
Solicitud COP Producto:
coP INICIATIVAS DE GESTION DEL CONOCIMIENTO ¥ LA INNOVACION IMPLEMENTADAS (DOCUMENTOS DE LIMEAMIENTOS TECNICOS) -
Reportes CDP ¥ Descripoidn Actividad:
Meta: Tipo Meta: Unidad de Medida:
Seleccione.. ¥ Saleccions.. b
Fecha inicio: (dd/ MM/ yyyy) Fecha fin: (dd/MM|yyyy)
Despliegue & calendario para seleccionar la fecha Desphegue &l calendanio para seleccionar la fecha
Hull ¥ Hul i
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:
Selecdone... v Seleccione... ¥
Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestidn de Calidad?:
SeleCiong. .. -

Diligencie este formulario, asi:

o Descripcion de la actividad, para la correcta descripcion de las actividades tenga en
cuenta los criterios definidos para la formulacion de las actividades, los puede consultar
en el Instructivo para Formulacion y Seguimiento a la Planeacién Institucional DE-I-001,
tenga en cuenta que el texto no supere los 1000 caracteres

e Cuantifigue en Meta el valor que espera lograr con la ejecucion de la actividad en un
periodo de tiempo.

o Dependiendo de la naturaleza de la actividad que este definiendo, escoja el tipo de meta
que se ajuste segun lo establecido en el Instructivo para Formulaciéon y Seguimiento a la
Planeacion Institucional.

Tipo Meta:
Saleccione... b

Variable

Constanks Tramitas
Constante
Acurnulada
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NOTA: El tipo de meta constante tramites SOLO se asocia a las actividades relacionadas con

tramites.

e Determine la Unidad de Medida de la meta de la actividad

Unidad de Medida:
Salecoions... W
Narmero
Porcentaje

e Defina la fecha de inicio de la actividad

Fecha inicio: (dd /MM yyyy)
Despliague el calendario para seleccionar |a fecha

Nul =
1 August 2020 k
August ' W 2020 hd
Mon Twe Wed Thu Fri Sat Sun |[NEFE-SET
1 2
3 4 5 & 7 8 g

10 11 12 13 14 15 16
17 18 13 20 21 2@ 13

24 (25 |28 oz 2 3 30

Today: 25/08/2020

Tenga en cuenta que el calendario esté en la vigencia que esta reportando.

e Establezca la fecha de finalizacion de la actividad

Codigo MC-F-05. V.3.

Fecha fin: {dd /MM /yyyy)
Desplizgue el calendaric para salzccionar |2 facha

August 2020 b

August ~ W 2020 i

3 4 5 § 7 8 3

10 11 12 13 14 15 16

7 18 19 20 21 2 23

24 2/ 27 2@ 29 30 EGuar
31

Today: 25/08,/2020

Pagina 26 de 44




@ MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA
o LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
Superservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME

¢ Responsable de actividad, colaborador asignado de acuerdo a su competencia para el
desarrollo de la actividad.

o Dependiendo de la naturaleza de la actividad determine si es por demanda o no, de
acuerdo con lo definido en el Instructivo para Formulacion y Seguimiento a la Planeacién
Institucional DE-I-001.

Actividad por Demanda:
Selecdione... W

Seleccione...
=8

o Seleccione el proceso del Sistema de Gestion de Calidad al cual esta asociado la
actividad.

Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:
Saleccione... w

Gestidn mejora conkinua -
Gestidn tecnolegias de informacidn

Inspeccion

Intervencion

Liquidacion y distribucion de excedentes financiercs y destinacion de utilidades

Participacion y servico al ciudadano

)| Procesamiento y Consolidacidn de Informacidn social

Programacidn presupuestal de |z imversidn de las Empresas Induskriales y Comerciales del Estado v Sodedades de Economia Mixta con el régimen de aguellas
Programacidn presupuestal de |z imversidn del presupuesto General de la Nacion

Proyechos de bics

Publicacianss

Quejas, Reclamos y Sugerandias

Regalias

Seguimiento a documentes CONPES

Seguimienko a la gestidn institucional

Seguimiznta a los Sistemas de Gestidn

Seguimienka a proyectos de inversion publica del PGN

Seguimiznte agenda legislativa

Servicios de Tecnologia de Informacion v Comunicaciones

Vigilanda

Luego de diligenciar la informacion finalice con guardar actividad.

Al guardar la actividad se despliega la siguiente pantalla:

Cadigo MC-F-05. V.3.
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. -

‘ Superservicios

-3 Superintendendis de Fereicin

Pitdicos Domiciliario:

[

= SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
'C;_‘)‘S SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

estion INSTITUCIONAL epuiica e Golonbia

Inicio Sequridad Administracion General

Lineamientos

Ohjetivos Estratégicos
Estrategias

Proyectos Inversion
Plan de Accidn
Reportes Plan de accién

FPlan de Adquisidones-PAA

Reportes PAA
Solicitud CDP
coP

Reportes CDP

“ | «

W | | &

W o &

“

“ o«

viernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto serviciod? | 8{ | & Cerrar Sesidn

Usuario: Martha Helena Munoz Melo Login:  mhmumoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bdsquada... ',5

Registro Plan de accion

Dependencia: "
Oficina Asesora de Flaneacidn w | Afio de vigencia: 2021

Recopilaciin de datos
Producto:

ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS w
Descripcion Actividad:

Identificar y divulgar alertas de gestidn institucional

Meta: Tipo Meta: Unidad de Medida:

11 Constante w || Nimero d
Fecha inicio: (dd/MM/yyyy) Fecha fin: (dd/MM fyyyy)
Drespliegue el calendario para selecconar la fecha Despliegue el calendario para seleccionar la fecha

10242021 4 20/12/2021 %
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:

Alexandra Hurtado Aguirre hd HO W

Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestidn de Calidad?:
Gestion mejora continua hd

Actividad almacenada con éxito. Nimero asignad [EyGuardar Actividad
Ahora, de ser necesario por favor ingrese la inform3twweediCional a la actividad

Ingreso informacion adicional l

Clasificadores actividad:

Adicionar Selecdione... b yAdicionar
dasificador: clasificador
Table control

-_dReg istrar nueva actividad

El sistema le asignara un numero a cada actividad que registre. Se habilitara un campo Ingreso
informacién adicional en el cual debe asociar la actividad a los clasificadores que correspondan.
Estos clasificadores estadn asociados con: i) Planes de que trata el Decreto 612 de 2018 v ii)
Objetivos de Desarrollo Sostenible que han sido priorizados por la entidad.

Si debe ajustar alguna actividad que ya guardd, ingrese al submodulo Formulacion y de clic en

Modificar actividad.

Codigo MC-F-05. V.3.
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& — -
. SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
@® Superservicios SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

oy Superintendencia ge Servicis

Pblis Demiclarics N INSTITUCIONAL

L et viernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto servidio @ & | & Cerrar Sesidn
Objetivos Estratégicos Ll Usuario: Martha Helena Munoz Melo Lagin: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =
Estrategias
Proyectos Inversién Bl Formulacion Plan de accion
Plan de Accidn
Reportes Plan de accdn

Registro Producto Modificar Producto

Plan de Adquisicones-PAA
Reportes PAA - 2 2 z

= Registro Actividad _ Modificar Actividad
P

Reportes CDP Registro Programacion Actividades

Debe seleccionar el producto al cual se encuentra asociada la actividad a modificar, de clic en
buscar y se desplegaran las actividades asociadas a ese producto.

® . P
. 2 SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
€" Superservicios D) SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

‘; Publlcas Damiclisrizs INSTITUCIONAL

Inide | Seguridad

e viernes, 11 de septiembre de 2020 & Auto serviciod? | & & Cerrar Sesion

Objetivos Estratégicos Bl Usuario: Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =

Esirategias
Proyectos Inversién Modificacion Plan de Accion - (Solo Planes de accion en elaboracion)
Plan de Accion ¥ Dependencia:

Oficina Asesora de Planeacidn +w Aiio de vigencia: 2021

Reportes Plan de accion

Plan de Adquisidones-PAA Producto: :
ALERTAS TEMPRAMNAS DE GESTION COMUNICADAS hd
Reportes PAA
Solicitud CDP
oP ¥
R Buscar

Reportes CDP
Listado de Actividades Plan de accion

Se han encontrado 2 registros
Arrastre una columna agui para agrupar

Codige  Nombre Actividad Fecha lnicio  Fecha Fin  Estado
|j 240594 |dentificar y divulgar alertas de gestidn institucional 01/02/2021 | 2011272021 | Registrado
E 24096 Diefinir oportunidades de mejora de lzs alerizs identificadas 01/03/2021 | 2011272021 | Registrado

Seleccione la actividad que requiere modificar, y se desplegara una pantalla con toda la
informacidén que registro asociada a esa actividad. Haga los ajustes que requiere y de clic en

Cédigo MC-F-05. V.3.
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Modificar Actividad

R Superservicios SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

Superinseadenca de Sorvicis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
3 L = = es t_ién INSTITUCIONAL

Inicdo  Seguridad Administracién General
it viernes, 11 de septiembre de 2020 © Autoservido? | B | [} Cerrar Sesién
B s s Gl Usuzrio Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... =
Estrategias
Proyectos Inversion ¥ Modificacion - Plan de accion
Plan de Accién Dependencia:
Oficina Asesora de Planeacion w  Afo de vigencia: 2021
Reportes Plan de accion -
Plan de Adquisiciones-PAA
Reportes PAA R 6 da
Solicitud CDP 3 Producto: .
ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS W

P

Descripcion Actividad:
Reportes CDP Identificar y divulgar alertas de gestidn institucional

~
Meta: Tipo Meta: Unidad de Medida:
11 Constante v | | Nomero s 4
Fecha inicio: (dd /MM fyyyy) Fecha fin: (dd /MM [yyyy)
Despliegue el calendano para seleccionar la fecha Despliague el calendanio para seleccionar la fecha
1/02/2021 5 20/12/2011 &
Responsable de Actividad: Actividad por Demanda:
Alexandra Hurtado Aguirre ¥ | NO hd
Actividad asociada a un proceso del Sistema de Gestion de Calidad?:
Gestin majora continua '
Ingreso informacion adicional
Clasificadores actividad:
Adicionar Seleccione... v HAdicionar
clasificador: clasificador
Table contrel

EJRegresar » [yModificar Actividad

De esta manera habra registrado los productos y las actividades asociadas a su desarrollo.

5.3.5.1.3. Registro programacion de actividades
A partir de la meta, periodicidad, la fecha de inicio y fecha de fin, la dependencia define la
programacion de la actividad. De manera que, al llegar la fecha de finalizacién de la actividad se

Codigo MC-F-05. V.3.
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garantice el 100% de su cumplimento.

En el médulo Plan de accion de clic en el submédulo Formulacién, se despliega la siguiente
pantalla.

ici SISTEMA PARA LA FORMULACION Y Foe
?&iﬁfﬁfiﬂﬂ?‘ s SEGUIMIENTO A LA PLANEACION *“J
e esticdrL INSTITUCIONAL —

Fiopustiica e Colombia

domingo, 18 de octubre de 2020 & Auto serviciol® | | & Cerrar Sesidn
BUSCAR: | Ingreze su bisguads... (=

Formulacicon Plan de accion

Formulacicn

Ponderaciones

Registro Plan de accion Modificar Plan de accicn

Presentar
I Regisiro Programacion Productos Regisiro Programacion Actividades
Revision DAP

Finalizar Actividad

Solicitud Medificacidn PA
Aplicar Modificaciones
Consulta Medificaciones

=
=
=
=
= Seguimiento
=
=
=
=

Consula Plan de acddn

De clic en Registro Programacién de Actividades.
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. f r
. . SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
Superservicios SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

Pubicos Dot = INSTITUCIONAL

ey viernes, 11 de septiembre de 2020 @ Auto serviciod® | By | [ Cerrar Sesidn
Objetives Estratégicos Usuarie: Martha Helena Munioz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2024 BUSCAR: | Ingrese su bisqueda... |
Estrategias
Proyectos Inversidn : Formulacion Plan de accion
Plan de Accicn
Reportes Plan de accién " .
Registro Producto Modificar Producto

Plan de Adguisiciones-PAA
Reportes PAA . = : 2

ciuiz Registro Actividad Modificar Actividad
Solictud CDP
DpP
R » - Registro Programacion Actividades

Se despliega la siguiente pantalla:

. -
- & SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
g s Dis SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
2 Pablicos Demiciliaries r— e 5 ti-— j., .l y INSTITUCIUNAL

Inico  Sequridad Administraciin General

i miércoles, 30 de septiembre de 2020 @ Auto servidol® | £ | [ Cerrar Sesidn
Objetivos Estratégicos & Usuario: Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... &
Estrategias =
Proyecios Inversida 8 Listado - Programacion Actividades
Plan de Accidn Dependendia: - : ;
Reportes Plan de accién Oficina Asesora de Planeacidn w Afio de vigencia: 2021
Plan de Adquisiciones-PAA ¥ Producte:
Seleccione... v
i i |—S:!r:{tiur1 .

Solicitud CDP | ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS _
PROCESOS REDISENADOS IMPLEMENTADOS =
p prueba Maria &

OBSERVATORIO DE LOS SPD

Reportes CDP

Table control

Seleccione el producto al cual esta asociada la actividad que desea programar y de clic en
buscar. El sistema despliega la siguiente pantalla en la que se muestran las actividades que se
registraron para ese producto.

Cédigo MC-F-05. V.3.
Pagina 32 de 44




@ MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA
o LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
Superservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME

i SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SUPSTRerYIS0s SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
ooy SN EstioTe INSTITUCIONAL

e miércoles, 30 de septiembre de 2020 © Auto servidod® | S | [ Cerrar Sesiin
Objetivos Estratégicos Usuaric: Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... &
Estrategias
Proyectos Tnversion 3 Listado - Programacion Actividades
Plan de Accion Dependencia:
Reportes Plan de accién Oficina Asesara de Planeacidn ~ Ao de vigencia: 2021
Plan de Adquisiciones-PAA ¥ Producto: _

ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS w
Reportes PAA
Solicitud CDP

#fi Buscar

oP

Reportes CDP

Se han encontrado 2 registros
[ aqui una columna para agruper o haga clic en &l nombre de la columna para ordenar los registros

Column Incio Fin
—— £ 52054 Identificar y divulgar alertas de gestién institucional 0/0272021] 201 22021 11
Edit = 24096 | Definw oportunidades de mejora de las alertas identificadas 071/032021] 20122021/ 4
Copyright 2011 & Departamento Nacional de Planeadon - Términos de uso - Declaracion de Privacidad - Mapa del sitiof® - Contactenos

De clic en ver detalle actividad ('51) y se mostrara la informacion registrada anteriormente,
relacionada con la meta, unidad de medida y si es 0 no por demanda.

Codigo MC-F-05. V.3.
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Detalle Programacion
Informacion Actividad
Nombre de la actvidad:
Identificar v divulgar alertas de gastidn institucional
Descripcion de Producto:
ALERTAS TEMPRAMNAS DE GESTION COMUNICADAS
Meta: Unidad de Medida: Actividad por demanda?:
11 Numéro NO
Programacion Actividad ',
Cadigo Mes Mela Parcial
2 Febrers 0
3 Marza 0
B Abnl 0
5 Mayo 0
6 Jumio 0
7 Julio 0
8 Apgosto 0
9 Septiernbre 0
10 Octubre 0
11 MNeowviembre 0
12 Dhciembre 0

En el campo meta parcial, debe registrar la programacién de la actividad durante el periodo de
tiempo que programé para su realizacion, considerando ademas el tipo de meta que selecciono
(variable, acumulada, constante tramite, constante)

NOTA: Si la meta es acumulada y la unidad de media es porcentaje, NO se deben registrar dos
periodos con el mismo porcentaje, por cuanto no se evidenciaria avance de un periodo a otro.

5.3.5.2. Ponderaciones

En el mdédulo Plan de Accidn, de clic en el submoddulo Ponderaciones.

Cédigo MC-F-05. V.3.
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Superservicios

Fspues Wl radevial s e Boyn b

domingo, 18 de octubre de 2020

Usuaric:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz “igencia: 2021

& Formulacicn

% Ponderaciones _
g Presentar

) = Revision OAP

% Finalizar Actividad

% Seguimiento

& Solicitud Modificacion PA

& Aplicar Modificadiones

% Consulta Modificaciones

% Consula Plan de accidn

El sistema le mostrara la siguiente pantalla.

Codigo MC-F-05. V.3.
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- °
i : SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
skt = SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
#ibiicon Danieibarien , - - NSTITUCIONAL

dominga, 18 de octubre de 2020 & Autoservicio® | B | [ Cerrar Sesidn

Uzuaric:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunaz Vigencia: 202 BUSCAR: Irgress su bisguads.., i'.;
Regist't: Ponderaciones

Registro Ponderacion Productos Registro Ponderacion actividades

Consulta Ponderaciones de Productos Consulta Ponderaciones de Actividades

Aqui debera realizar el registro y/o consulta de las ponderaciones de los productos y las
actividades.

5.3.5.2.1. Registro ponderacién producto

Para el registro de las ponderaciones de los productos de clic en Registro Ponderacion
Producto.

i o SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
o, il s —\is SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

Fiblico Senicbarics S e_s t_i_é .r_[_ INSTITUCIO NA].

& Autoserviciol? | £ | G, Cerrar Sesidn

domingo, 18 de octubre de 2020

Usuario:  Martha Helena Munoz Melo Logn: mhmunoz ~ \fgenciz 204 BUSCAR: Ingrzsa su bilsguedz... %
Registro Ponderaciones

Registro Ponderacion Productos _ Registro Ponderacidn actividades

Consulta Ponderaciones de Productos Consulta Ponderaciones de Actividades

Codigo MC-F-05. V.3.
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Se habilitara la siguiente pantalla, donde debe seleccionar la dependencia que corresponda, y

dar clic en buscar.

Superservicios
Tt il fudernd b e Beraiilin
Publices Damicibarios

£l Buscar

Table control

Oficinz Azazors de Flzneacian

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

+ | Afio de vigencia: 2021

<4am

Listado de Productos Plan de accin

{3 Registrar ponderacidn de productos

domingo, 18 de octubre de 2020 @ Autoservicio? | 8 | [, Cerrar Sesi
Uszuario:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Wigencia: 2021 BUSCAR:  Ingrese su blsuedz.., |T;
Registro ponderacion Productos l

Dependencia:

Se desplegara una pantalla que le mostrara el listado de productos que se han registrado en la
formulacién del plan de la dependencia.

Codigo MC-F-05. V.3.
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- SISTEMA PARA LA FDRHULACI()N Y

superservicios =) SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

e Pablicos Demiciliaries g e‘s t_id n INSTITUCIG"AL

Inicio | Seguridad Administracién General

L jueves, 1 de octubre de 2020 @ Auto servicio? | B | [ Cerrar Sesidn
Objetivos Estratégicos 3 Usuario. Martha Helena Munoz Melo  Login. mhmunoz  Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... r|
Estrategias ;
Proyectos Inversién Registro ponderacion Productos
Plan de Accidn Dependencia: N . )
o Oficna Asesora de Planeacicn w | Afio de vigencia: 2021
Plan de Adquisiciones-PAA
Reportes PAA 8 Buscar _
Solicitud CDP
— - Listado de Productos Plan de accion l
o Se han encontrado 5 registros

Reportes CDP ¥ Artastre una columna aqui para agrupar

) 10606 | ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS Registrado 10

& 10607 | PROCESDS REDISERADOS IMPLEMENTADOS Registrado | 20

:1 10608 | prueba Mana & Registrado 50

23 | 10609 |OBSERVATORIO DELOSSPD Registrado | 10

d‘ 10610 Diagndsticos del sector, para el fortalecimiento del madelo VC Registrado 10

[4Registrar ponderaciin de productos

En el campo ponderacién asigne el valor porcentual que corresponda a cada producto, segun lo
definido por la dependencia. La sumatoria de las ponderaciones de los productos debe ser igual
a 100. Tenga en cuenta que la ponderacidon que se asigna a cada producto depende, entre
otros, de los recursos presupuestales y humanos asignados para su ejecucion, asi como del
impacto de su ejecucién en la consecucion de los objetivos del area.

Finalice dando clic en _[jRegistrar ponderacion de productos

La consulta de las ponderaciones registradas se puede realizar a través de la pestafa, Consulta
Ponderacién de Productos, en la pantalla Registro Ponderaciones.

Codigo MC-F-05. V.3.
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i s -
i = SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SlRaToervichos SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

Fuupeer i rdendin de berviiod

e S : : NSTITUCIONAL

domingo, 18 de octubre de 2020 & Auto serviciol | § | [ Cerrar Sesidn

Usuario:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz \fgencia 2021 BUSCAR: Ingress su blsgusdsz... i..a
R.egistri:: Ponderaciones

Regisfro Ponderacion Productos Registro Ponderacion actividades

Consulta Ponderaciones de Productos — Consulta Ponderaciones de Actividades

5.3.5.2.2. Registro Ponderacion de Actividades

Para el registro de las ponderaciones de las actividades de clic en el submédulo Ponderaciones,
del modulo Plan de Accidn.
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‘ Superservicios :: -
1t ol e reion : q
reirpime sty C — LS

estior

martes, 27 de cctubre de 2020

Jsuario: Martha Helena Munoz Melo Login:

& Formulacion

¢ Ponderaciones _
& Presentar

& Revision OAP

& Finalizar Actividad

B Seguimiento

& Solicitud Modificacion PA
& Aplicar Modificaciones

% Consulta Modificaciones

i Consulta Plan de accidn
Reportes Man de acdon
Plan de Adquisicones-PAA

Reportes PAA

Solictud CDP

op

Se desplegara la siguiente pantalla, de clic en Registro Ponderacion Actividades.
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Superservicios
Tuper e rdenais or Fereicios

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

domingo, 18 de octubre de 2020 & Autoservicio@ | B | [ Cerrar Sesidn

“igencia: 2021

Registro Ponderacién actividades —

Consulta Ponderaciones de Actividades

Usuzrio:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz BUSCAR: | Ingrese su bisqueda... &

Registro Ponderaciones

Regisiro Ponderacion Productos

Consulta Ponderaciones de Productos

Se habilitara la siguiente pantalla

[ ]
" Superservicios
upsrntendencis de Servicien
* Pubiices Domiciiarses
&

Inico | Seguridad

Limeamientos
Objetivos Estratégicos
Estrateqgias

Proyectos Inversidn

Plan de Accidn

Reportes Plan de accidn

Plan de Adquisicones-PAA
Reportes PAA

Solicitud CDP

P

Reportes CDP

SISTEMA PARA LA FORMULACION Y
SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

L
Dis
' estion

Administraddén General

jueves, 1 de octubre de 2020 @ Auto servidio®? | B | [ Cerrar Sesidn

Usuaric:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese i hisqueda... ig

Registro ponderacion Actividades
Dependencia:

Oficing Asesora de Planeacion v| Ao de vigencio: 2021

Producto:

ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS

v {—

i Buscar o

Listado de Actividades Plan de accion l

Se han encontrado 2 registros
Arrastre una columna aqui para agrupar

= 2

& 24084  |ldenthcary divulgar alertas de gestion institucional Registrado S0
£ 24096 | Definir oportunidades de mejora de las alertas identficadas Registrado 50

[ Registrar ponderacién de Actividades

Registro de ponderacién de actividades realizado con exito!

Verifique la dependencia y la vigencia de manera que corresponda con el afio de formulacion,
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seleccione el producto al cual se encuentran asociadas las actividades que va a ponderar, y de
clic en buscar. Se desplegaran las actividades asociadas, en el campo ponderacién debe digitar
el porcentaje que corresponda a cada actividad, recuerde que la sumatoria debe ser igual a
100.

Finalice el registro dando clic £1Regstrar ponderacion de Actividades

La consulta de las ponderaciones registradas se puede realizar a través de la pestaia, Consulta
Ponderacién de Productos, en la pantalla Registro Ponderaciones.

Spalsan/ichs = SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

SISTEMA PA%:A FORMULACION Y L“
il Doiiarics — INSTITUCIONAL AL

dominge, 18 de octubre de 2020 @ Auto serviciold | By | [ Cerrar Sesidn

Usuaric:  Martha Helena Munoz Melo Login: mhmunoz \figencia: 2021 BUSCAR: Ingrazz zu blsguedz... [
Registro Ponderaciones

Registro Ponderacion Productos Registro Ponderacion actividades

Consuilta Ponderaciones de Productos Consulta Ponderaciones deAcﬁvil:lades_

5.3.5.3. Presentar
Una vez registrados los productos y actividades del plan de accion de la dependencia, el jefe de
la dependencia valida la informacion y la presenta para aprobacion metodolégica por parte de la
Oficina Asesora de Planeacion.

Ingrese al modulo Plan de Accidn, submédulo Presentar.

Cadigo MC-F-05. V.3.
Pagina 42 de 44




@ MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA PARA
o LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
Superservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME

L SISTEMA PARA LA FOR
et 1S SEGUIMIENTO A LA P
Piblicss Damiclaries S es t.i_d TL INSTITUCION

. -,
s Superservicios B
Gaspee
&

dominga, 18 de octubre de 2020 &

Uzuzric:  Martha Helena Munoz Melo Login:  mhmumoz Wigencia: 2021

= Formulacidn

= Ponderaciones

= Presentar

= Revision OAP

= Finalizar Actividad

&% Seguimiento

% Solicitud Modificacidn PA
=% Aplicar Modificadiones

= Consulta Modificaciones
= Consulta Plan de accién

Se desplegara la siguiente pantalla.
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Supsvintendensis de Lo

.....

o LA FORMULACION Y SEGUIMIENTO A LA .
Superservicios PLANEACION INSTITUCIONAL
SISGESTION SIGME
a Sipaseryicin 6_915 SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

Pubiicos Domicillarios

Inicio | Seguridad

Lineamientos

Objetivos Estratégicos

Estrategias
Proyectos Inversidn

Plan de Accién

Reportes Plan de accion
Plan de Adquisidones-PAA
Reportes PAA

Solicitud CDP

or

Reportes CDP

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION

estiorn INSTITUCIONAL

Administracién General

jueves, 1 de octubre de 2020 © Auto servidod? | By | [, Cerrar Sesidn
Usuario: Martha Helena Munoz Melo Legin: mhmunoz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su bisqueda... :3
Presentar Plan de Accion

Dependencia:

Ofidna Asesera de Planeacidn v Aifio de vigencia: 2021

#f Buscar

Se han encontrado 4 registros

e ——

H 010505 ALERTAS TEMPRANAS DE GESTION COMUNICADAS 01022021 20/12/2021  Registrado
H Edps07 PROCESOS REDISENADOS IMPLEMENTADOS 100  09/02/2021 19/11f2021 Registrado
d '._Ulﬂﬁﬂg OBSERVATORIO DE LOS SPD 3 17022021 30/10/2021  Registrade
4 Eayps1o Diagndsticos del sector, para o fortalecmiento del modelo IVC 3 15/02/2021 30/11/2021 Registrado

Observaciones

Se presenta plan de accidn conforme los lineamientos definidos en &l instructive de planeacidn y
seguimients, y les criterios definidos en el referente estratégico de la entidad.

— EyPresentar Plan de accidn

Seleccione la dependencia, verifique que la vigencia corresponde a la que esta formulando, al
presionar el botén buscar se despliegan los productos registrados, de clic en el botén Presentar
plan de accion ubicado en la parte inferior derecha de la pagina.

Una vez presentado el Plan de accién, el sistema le mostrara la siguiente pantalla.

> SISTEMA PARA LA FORMULACION Y

SEGUIMIENTO A LA PLANEACION
INSTITUCIONAL

Superservicios

Superintendendia de Serisan

Plthcos Domicolanied - -
@ estion epublin o Coimbl

Inico | Seguridad

Administracién General

o jueves, 1 de octubre de 2020 © Auto servico? | 2 £}, Cerrar Sesidn
Objetivos Estrateégicos Usuaria: Martha Helena Munoz Melo Login:  mhmungz Vigencia: 2021 BUSCAR: Ingrese su busqueda... ‘3
Estrategias

Proyectos Inversidn Presentar Plan de Accion

Plan de Accdn Dependencia:

Oficina Asesora de Planeacidn w Afio de vigencia: 2021

Reportes Plan de accidn
Plan de Adquisicones-PAA
#f Buscar

Reportes PAA

Listado de Actividades Plan de accion

Se han encontrado 0 registros
Observaciones

Solicitud CDP

or

Reportes CDP

[yPresentar Plan de accidn
Plan de accidn presentado con exito!

6. ANEXOS
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