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REPORTE UE lA ESTRATIFICACIÓN AL SUI 

Introducción 

esde comienzos de los ochenta nuestro país dispone de un 

mecanismo conocido como la estratificación socioeconó­
mica, orientado a que operen los criterios de solidaridad y 

redistribución de ingresos del régimen tarifario de los servicios públi­

cos domiciliarios; es decir, para que los usuarios con más capacidad 

económica contribuyan a subsidiar una parte de lo que deben pagar 
los usuarios de menores recursos por la prestación. 

La estratificación socioeconómica consiste en la clasificación de los 

inmuebles residenciales hasta en seis grupos o estratos homogéneos 

en sí y heterogéneos entre sí, en términos de sus características físicas 

y del entorno (materiales de construcción, tamaño, jardines, garajes, 

andenes, vías, focos de afectación) y tomando en cuenta su ubicación 

en el territorio urbano, en los centros poblados o en la zona rural 

(zonas periféricas de baja densidad, en desarrollo progresivo o con­

solidado, céntricas, comerciales, de mayor o menor productividad, 

entre otras). 

Esta clasificación, de acuerdo con la Ley 142 de 1994 "Régimen de 

. . . 
•• ,·· ·' ' .. •.J.· 

servicios públicos domiciliarios'', la realizan las alcaldesas y los al-
7 

caldes del país empleando las metodologías nacionales que les sumi-

nistra el gobier.no nacional con el fin de que los estratos resultantes 
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guarden comparabilidad. Una vez culminan los estudios, las alcaldías 

adoptan los resultados mediante decretos y los suministran a los pres­

tadores o empresas de acueducto, alcantarillado, aseo, gas, energía 

y telecomunicaciones, de manera tal que un usuario esté clasificado 

en un mismo estrato para todos los servicios durante por lo menos 
. -cinco anos. 

En los distritos y municipios las alcaldías y los Comités Permanentes 

de Estratificación, integrados por las empresas y la comunidad, velan 

por el funcionamiento de la estratificación y atienden los reclamos 

de los usuarios por el estrato asignado. Le compete a la Procuraduría 

General de la Nación la vigilancia de la realización de los estudios 

de estratificación a cargo de las alcaldesas y alcaldes, y a la Super­

intendencia de Servicios Públicos Domiciliarios, SSPD, la vigilancia 

y el control de la aplicación de los estratos oficiales por parte de las 

empresas de todos los servicios públicos domiciliarios. 

También, mediante la reciente Ley 1176 de 2007 o del Sistema Gene­

ral de Participaciones, a la SSPD se le asignó la función de certificar 

si los municipios y distritos están al día en materia de estratificación 

socioeconómica, como uno de los aspectos constitutivos de la presta­

ción eficiente de los servicios de acueducto, alcantarillado y aseo. 

Para acometer las tareas antes mencionadas, la SSPD remitió a las 
, . 

alcaldías el Formato para reportar la estratificación al Sistema Unico 

de Información, SUI, de la Superintendencia de Servicios Públicos 

Domiciliarios, cuyo INSTRUCTIVO es este documento elaborado con 

la Subdirección de Catastro del Instituto Geográfico Agustín Codazzi, . ~ 
IGAC, con quién esta entidad suscribió un Convenio de Cooperacion 

lnterinstitucional para el empleo de la información catastral, Y con el 

Grupo de Estratificación del Departamento Administrativo Nacional 

de Estadística, DANE, quien tiene a cargo las metodologías naciona­
les de estratificación socioeconómica. 

Este INSTRUCTIVO describe, en primer lugar, la forma cómo se iden­

tifican todos Y cada uno de los predios urbanos, de los centros po-

Rr,01111 01 LA f\ 111Anflc.11c1(>N "' SUI 

blados y rurales de cada municipio y distrito acorde con la repre­

sentación gráfica de los planos que elabora el IGAC, listado que 
contiene el Formato para reportar la estratificación al SUI, de la 
SSPD. A continuación, se explica con detalle la manera cómo se 

debe consignar la información que se solicita en cada una de las 
columnas del Formato. 

En el Formato se aprecia como no solo es necesario que las alcal­
días reporten los estratos que asignaron a cada uno de los predios 
existentes en su localidad una vez realizaron los estudios con las 
metodologías nacionales y adoptaron por decretos los resultados, 
sino que los prestadores de acueducto, alcantarillado y aseo deben 
reportar el estrato con el cual están facturando o cobrando a sus 
usuarios. Así se sabrá, también, quién es el prestador de cada usuario 
en estos servicios y cuál es la cobertura de los mismos en el munici­
pio o distrito, información que además debe certificar la SSPD para 
efectos de regalías, compensaciones y para la administración de los 
recursos destinados a estos sectores por el Sistema General de Partí-

• • c1pac1ones. 

Para complementar las instrucciones de diligenciamiento del Forma­
to, el presente documento contiene además cuatro anexos en los que, 
en el primero se explica cómo homologar cartografías dado que en 
varias ciudades del país se empleó cartografía DANE para realizar las 
estratificaciones y el reporte debe hacerse con cartografía catastral; 
el segundo proporciona los datos de las oficinas a donde pueden 
remitirse las alcaldías para conseguir información catastral; el terce­
ro indica los procedimientos para convertir las estratificaciones que 
se hicieron por conglomerados en estratificaciones por predios y el 
cuarto se refiere, paso a paso, al SUI: cómo acceder, cómo convertir 
archivos, cómo validarlos y cómo cargarlos o reportar la información 
solicitada. 

De este modo la SSPD espera poder hacer efectivas sus funciones de 
vigilancia y control de la estratificación socioeconómica, las cuáles 
está haciendo extensivas a los distritos y municipios que tienen catas-

• 
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REPORTE DE lA ESTRATIFJC.I\CJÓN Al SUJ 

El Formato para reportar la Estratificación al Sistema Único de Infor­
mación, SUI, contiene 29 campos que se distribuyen de la siguiente 

manera: 

• Los nueve (9) primeros campos pre-diligenciados con informa­

ción suministrada por el Instituto Geográfico Agustín Codazzi, 

IGAC, identifican oficialmente cada predio de su municipio o 

distrito. Los catastros descentralizados de Bogotá, Cali, Mede­

llín y Antioquia manejan su propio código catastral y, por ésta 

razón, tendrán cada uno un Formato propio. 

• Cuatro (4) campos que se deben diligenciar indicando el es­

trato asignado por la alcaldía a cada predio, según la clase de 

asentamiento de que se trata: urbano, centro poblado o finca 

dispersa, y el tipo de metodología suministrada por el gobierno 

nacional. 
• Un (1) campo que se debe diligenciar consignando la identifi­

cación cartográfica del Departamento Administrativo Nacional 

de Estadística, DANE, cuando la alcaldía la emplee para la es­

trati fi caci ón. 
• Los quince (15) campos restantes que se deben diligenciar con 

la directa colaboración de los prestadores o empresas de los 

servicios públicos domiciliarios de acueducto, alcantarillado y 
aseo y que corresponden a cinco (5) campos por cada uno de 

los tres servicios en los cuales se identificará el prestador y se 

13 
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indicará el estrato asignado para cada predio que atiend l e, os 
campos 15 a 19 correspo11den a la información del servicio de 
acueducto; los campos 20 a 24 a la de alcantarillado y los cam. 
pos 25 a 29 a la del servicio de aseo. 

Antes de indicarle el procedimiento general para consignar la infor­
mación solicitada en el Formato Reporte de Estratificación al SUI, es 
necesario contar con los insumos que se describen a continuación. 

1. l~SUMOS~------------
-

1.1. El "Registro Predial Catastral para Servicios Públicos 

Domiciliarios'' 

Corresponde a la lista de todos los predios del distrito o municipio, 

con un registro para cada uno, y contiene la siguiente información: 

Código predial compuesto por: 

• Dos (2) caracteres que indican la codificación oficial del De­

partamento. • 
• Tres (3) caracteres que indican la codificación oficial del mun•· 

cipio o Distrito. 
• Dos (2) caracteres que indican si el predio se ubica en la Zona 

urbana {01 ), en un corregimiento (> ó = 02 y hasta 99), 0 en la 

zona rural dispersa (00). 
D 

• dº · ·, Sector al que 
• os (2) caracteres que indican una 1v1s1on o 

pertenece el predio. • 0 , d la Manzana 
• Cuatro (4) caracteres que indican el numero e 

de la Vereda según la Zona. d. egún 
e . . . 1 N , o del Pre io s 

• uatro (4) caracteres que 1nd1can e umer 

la Manzana o la Vereda. • dad del 
1i d• • , de Prop1e 

• res (3) caracteres que indican la Con 1cion • 011tal 
• . • dad honz 

Predio o s1 se trata de una mejora, de una propte 

o de un predio en un condominio. 

,--~ . . .. 
• •◄ .... 

' . :•, 
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Datos del predio compuesto por; 

• La Dirección Catastral del predio, compuesta hasta por 36 ca­

racteres. 

• El Destino Económico que indica con una letra de la A a la T si 

el predio es habitacional, comercial, industrial, agropecuario, 

minero, cultural, recreativo, institucional, de salubridad, edu­

cativo, religioso o lote, entre otros. 

1.2. Los planos catastrales urbanos y rurales 

Constituyen la representación gráfica de los predios urbanos y rurales 

existentes en un municipio o distrito. según las autoridades catas­

trales. Permiten apreciar claramente la forma y área de cada uno de 
ellos, así cómo su alinderamiento y ubicación. 

En los planos catastrales los predios se representan como figuras geo­
métricas (triángulos, cuadrados, rectángulos, rombos, círculos, etc.). 

1.3. La División Político Administrativa 

Es un documento elaborado por el DANE, que contiene la división 

del territorio nacional en departamentos, distritos, municipios y terri­
torios indígenas, con sus desagregaciones territoriales, y que se em­

plea en la administración del Estado. 

1.4. los planos de estratos de la alcaldía 

Contienen la representación gráfica de la estratificación que permi­
te observar, mediante convenciones de colores, el estrato asignado 

a cada unidad de estratificación, acorde con la metodología utili• 

zada. 

15 
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1.5. Las l1ases de datos de los prestad . . . ores o empresas d • 
c1os publ1cos domiciliarios en todo el m • • . .e serv1 .. un1c1p10 o distrito 

Las bases de datos de las estratificaciones que apl" d 1 d 1can ca a uno d 
os J1resta ores o empresas de los servicios públ' d . . . . e 

d 
icos om1c1har1os d 

acue ucto, alcantarillado y aseo en el municipio f' • , . e 
d' . d 1 · d o e 1str1to cstan in 

1v1 ua ,za as por suscriptor y se encuentran en listad • • , • . . ~ os 1m1lresos o 
magnet1cos y tamb1en en planos cartográficos. 

2. E.ORMA_DE_QBJENER_LQS_l~5-UM.OS ·---------
2.1. El ''Registro Predial Catastral para Servicios Públicos 

Domiciliarios'' 

Con~ulte Y obtenga del SUI la base de datos denominada "Registro 
Pred1al Catastral para Servicios Públicos Domiciliarios", la cual pro­
veen al sistema las entidades catastrales del país: el IGAC y los catas­

tros descentralizados de Bogotá, Cali, Medellín y Antioquia. 

2.2. Los planos catastrales urbanos y rurales 

Adquiera, según sea el caso, en el IGAC o en las oficinas de los catas­
tros descentralizados correspondientes, los planos prediales catastra­
les más recientes urbanos y rurales (debe incluir las ampliaciones con 

sus respectivas cartas catastrales). 
' 

Antes de adquirirlos, verifique si su municipio o distrito cuenta con la 
cartografía ru ra I que empleó para la estratificación de fincas Y vivien-

das dispersas rurales. 

2.3. la División Político Administrativa 

Adquiera a través de la Web del DANE, la División Política Adminis· 1 • ·ente 
trativa o DIVIPOLA de su municipio o Distrito, mediante e sigui 

procedí miento: 

1. Ingrese a la página web del DANE (www.dane.gov.co). 
2. Ingrese a la sección "Información Geoestadística". 
3. Ingrese a la opción "División Político AcJministrativa". . . 
4. Ingrese al "Sistema de Consulta de la División Político-adm1n1s. 

trativa de Colombia". 
5. Ingrese al "Sistema de Consulta". 
6. En este punto escoja el departamento (gráficamente o seleccio-

nándolo del mapa de Colombia, o por el listado de nombres de 
departamentos que aparecen junto a este mismo mapa). 

7. Una vez aparezca el mapa del departamento, seleccione su 
municipio o distrito del listado de códigos (estos corresponden 
al departamento y al municipio de acuerdo con los 5 primeros 
caracteres de cada registro de la base predial o del "Registro 
Predial Catastral para Servicios Públicos Domiciliarios") que 

aparece junto al mapa del departamento. 
8. Una vez aparezca el mapa del municipio o distrito, al lado 

aparecerá el listado de la DIVIPOLA. Puede copiar la imagen 
con la localización de los centros poblados georreferenciados 
y también puede copiar la tabla (para pegarla en una hoja de 
cálculo) con la identificación oficial de los centros poblados 
del municipio. 

L_a información de los centros poblados obtenida de )a manera ante­
rior se debe confrontar con la de los centros poblados -estratificados 
o no- que localmente hayan sido identificados por el m • • • d" · un1c1p10 o 

1str1to, tomando en cuenta que, según la Ley 505 de 1999 
est' d ¡· "d , estos 

an, e ,n, os ~orno los Corregimientos, Inspecciones de Policía o 
Caser10s con veinte (20) o más viviendas contiguas localizados en 1 
zona rural. a 

En caso de encontrar inconsistencias o fal 
presenta la DIVIPOLA y l tantes entre el reporte que 
caldía, usted debe comu~:c~~:rot si ~~bl_ados identificados por su al-

. . e e,on1camente O por 
tron,co con el Ingeniero O I d Al' , correo elec-r an o ,onso Lope p • f • 
de la Dirección de Geoestadística del D ~ erez, unc1onario 
Correo electrónico: oalopezp-d ANE (Telefono: (1) 597 8340· 

,e,, ane.gov.co). ' 
17 
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2.4. Los planos de estratos de la alcaldía 

Esta información junto con los demás soportes de las estratificaciones 

adoptadas JJOr los municipios o distritos (manuales metodológicos, 

bases de datos, informes finales, decretos de adopción, archivos de 
reclamaciones por estrato, planos de zonificación, entre otros) repo­
san, JJOr lo general, en las dependencias de las secretarías de planea­
ción local. 

En el anexo 3 se describe el procedimiento para obtener el estrato 
individualizado de cada uno de los predios. 

2.5. tas bases de usuarios de los prestadores o empresas de senri-
cios públicos domiciliarios en todo el municipio o distrito 

Con el fin de que las alcaldías cuenten con esta información, la SSPD 

envió una Circular a todos los prestadores o empresas de estos ser­
vicios, indicándoles la obligatoriedad de proporcionarles dicha in­
formación. Recuerde que por cada servicio puede haber más de un 
prestador en el municipio o distrito. 

3. DILIGENClAMIENTO DEL FORMATO 
REl!ORTE .. DE_ESTRA TIFICACIÓ.N_AL __ S~UJL----

La base de datos del Formato contiene, en el "Registro Predial Catas­
tral para Servicios Públicos Domiciliarios", todos los predios oficiales 

de su municipio o Distrito. 

La información que se debe diligenciar corresponde a los campo~ 
1
1
° ª 

. . , . . d. rgenc1ar os. 
29. A cont1nuac1on se describen los proced1m1entos para 11 

3.1. Tipo de asentamiento 

El d. rresponde a un 
campo número 1 O del Formato indica si el pre 1º co d. ers3· 

e I Z rural isp entro Poblado, a la Cabecera municipal o a a ona , 

RtP01111 11t '" E\r1Anf1< "' ,r,..., Al ~UI 

Este campo numérico, que consta de tres caracteres, se diligencia 

tomando en cuenta: 

• Cada uno de los predios que pertenece a la cabecera municipal 
o distrital, siguiendo a la DIVIPOLA, debe codificarse con 000. 

• A cada uno de los predios ubicados en los centros poblados ofi­
cialmente definidos en la DIVIPOLA se les debe asociar el códi­

go del centro poblado que les corresponda: 001, 002, 003 ... 
• Los predios ubicados en la zona rural dispersa (fincas y vivien­

das dispersas) deben codificarse con 999. 

Tenga presente que para el IGAC, con frecuencia, pre­
dios ubicados en los centros poblados y predios que 
son fincas o viviendas dispersas simplemente pertene­
cen a la Zona rural y tienen 00 en el campo 3 del "Re­
gistro Predial Catastral para Servicios Públicos Domici­
liarios". Por su parte, la metodología de estratificación 
de fincas y viviendas dispersas rurales diseñada por el 
DNP incluyó instrucciones para delimitar los dos asen­
tamientos del territorio denominado rural (los centros 
poblados por una parte y las fincas y viviendas dis­
persas por la otra) consistentes básicamente en cómo 
excluir de la base predial catastral rural los predios que 
constituyen centros poblados. 

LA ESTRATIFICACIÓN 

SOCIOECONÓMICA 

PERMITE QUE LAS 

EMPRESAS DE SERVICIOS 

PÚBLICOS DOMICILIARIO~, 

COBREN TARIFAS DIFEREN­

CIALES A LOS USUARIOS 

Tenga presente también que el perímetro censal en el 

que se efectuó la estratificación no siempre coincide con el perímetro 
urbano oficialmente registrado en catastro. 

3.2. Tipo estratificación 

En el campo 11 del Formato, denominado Tipo Estratificación, que 
const~. de un caráct~r, debe consignarse la metodología con que fue 
es~rat1f rea do el predio de acuerdo con las diferentes metodologías 
asignadas a la alcaldía por el Departamento Nacional de Planeación 
o por el DANE, así: 
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• Para la cabecera del Distrito Capital (Bogot,1), estratificada con 

la n1etl1dologí,1 urbana denominada especial, asigne o. 
• Para las cabeceras distritales y municipales estratificadas con la 

metodología urbana denominada Tipo 11 asigne 1. 
• Para las cal>eceras municipales y los centros JJC>blados estratifi­

cados con la metodología denominada Tipo 21 asigne 2. 

• Para las cabeceras municiJlales y los centros JJoblados estratifi­
cados con la metodología denon,inada Tipo 3, asigne J. 

• Para los centros poblados especiales, estratificados con la meto­
dología del mismo nombre, asigne 5. 

• Para las áreas rurales, estratificadas con las metodologías de fin­
cas y viviendas dispersas rurales asigne 6. 

A los predios que no tienen estratificación de la alcaldía porque para 

el ase~tamiento no se ha aplicaclo la metodología nacional asignada 

(por eJemplo municipios que no han realizado la estratificación de 
fincas y viviendas dispersas rurales) o porque ese particular predio 

residencial está sin estratificar por la alcaldía, asigne 8. 

Si se trata de un predio que no es residencial sino que tiene otro uso, 
asigne 9. 

3.3. Estrato alcaldía y estrato atípico 

Los campos 12 y 13 del Formato, denominados Estrato alcaldía y Es­
trato atípico, constan de un carácter cada uno y deben diligenciarse 

colocando el estrato resultante del estudio vigente elaborado por su 
alcaldía. 

L~s estratos son seis: 1 bajo-bajo, 2 bajo, 3 medio-bajo, 4 medio, 5 me• 
dio-alto Y 6 alto, y se aplican sólo a los predios de uso Residencial. 

Para el campo 12 asigne: 

• 1, 2, 3, 4, 5 ó 6 de acuerdo al estrato del predio Residencial 
• 8 si el predio Residencial no ha sido estratificado por la Alcaldía. 

~~·:!, .. :·r;s~~á:.:.•.t:".,,!}•;r.<t'.•;<.7.•.-·~~3/-:·~r.·:·~· .. ~i· • : .'.~ : ' :~~~-::"""!"·: • 
;,.A.,:.··~•:--~· ..... ~i:rát -t"w ~•~!°-·· ·;·h '·-""::!;,:.:.\_~•:....,.~:.--4"" ,~,. •·•.:..·•·;·,:.;J,,;. ,.,-.•~::~ 
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• 9 si se trata de un predio de uso No Residencial (industria, co­

mercio, institución, establecimiento religioso, educativo de sa­

lud u otro). 

Para el caso de un predio atípico (cuando se aplicaron metodologías 
tipo 1 y tipo 2) consigne en el campo 12 el estrato del laclo de manza­
na en el que se encuentra y, en el campo 131 consigne el estrato asig­
nado al predio en su condición de atípico. Si el predio no es atípico 

el campo debe quedar sin diligenciar. 

3.4. La identificación cartográfica del DANE 
(sector-sección-manzana) 

• 

En el campo 14 escriba la identificación cartográfica DANE que co­
rresponda a la ubicación de cada predio, separando con un guión los 
componentes. Ejemplo: 1303-04-06 que corresponde al sector nume­
rado 1303, a la sección 04 y a la manzana 06. 

3.5. El estrato de los prestadores de servicios públicos 
domiciliarios 

El Formato Reporte de Estratificación al SUI contiene quince (15) 

campos para identificar los prestadores o empresas de acueducto, 
alcantarillado y aseo, y el estrato asignado a sus usuarios para fac­
turarles éstos servicios. A cada servicio le corresponden los cinco (5) 

campos que se describen a continuación. 

3.5.1. NOMBRE DEL PRESTADOR O EMPRESA 

Frente a cada predio escriba, en los campos 15, 20 y 251 del Formato 
el Nombre del prestador o empresa que le suministra el servicio de 
acueducto, el de alcantarillado y el de aseo. Si se trata de un mismo 
p~estador para más de un _servicio (acueducto y alcantarillado por 
eJemplo, que es muy comun) asegúrese de escribir en cada una de 
estas columnas el mismo nombre. 
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Si ningún operador le suministra a ese predio o usuario el servicio de 
que se trate (f)Or ejemplo aseo) escriba, en mayúsculas, en el campo 

correspondiente a Aseo-Nombre de la empresa (campo 25): NIN­

GUNA. 

J.5.2. NIT DEL PRESTADOR O EMPRESA 

Frente a cada predio escriba, en los campos 16, 21 y 26 del Formalo 
Reporte de Estratificación al SUI, el NIT o Número de Identificación 
Tributaria del prestador o empresa qt1e le sun1inistra el servicio de 
acueducto, alcantarillado y aseo. Si se trata de un mismo prestador 

repita el mismo NIT. 

Si el prestador o empresa no tiene NIT, escriba al frente del predio, en 

mayúsculas y sin tilde, en el campo correspondiente a (siguiendo el 

ejemplo) Aseo-NIT (campo 26): SIN NUMERO. 

Si ningún operador le suministra el servicio de que se trate, escriba 

al frente del predio, en mayúsculas, en el campo correspondiente a 
Aseo-NIT (campo 26): NO APLICA. 

3.5.J. DV DEL PRESTADOR O EMPRESA 

Frente a cada predio, en los campos 17, 22 y 27 del Formato escriba 

el número del DV o Dígito de Verificación del número de identi~c~· 

ción tributaria del prestador o empresa que le suministra el servicio 

de acueducto, alcantarillado y aseo. 

• 

Si el prestador o empresa no tiene NIT, y por tanto tampoco DV, escn· 

ba al frente del predio, en mayúsculas y sin tilde, en el campo corres· 

pondiente a Aseo-DV (campo 27): NO NUMERO. 

s· · , t {por ejertt· 1 ningun operador le suministra el servicio de que se trae 0 
plo aseo) escríl)a al frente del predio, en mayúsculas, en el camP 

correspondiente a Aseo-DV (campo 27): NO APLICA. 

, 
3.5.4. NúMERO UNICO DE IDENTIFICACIÓN DEL USUARIO 

POR PARTE DEl PRESTADOR O EMPRESA 

Frente a cada predio escriba el Número Único de Identificación del 
Usuario o NUIU dado por el prestador o empresa que le suministra 
el servicio ele acueducto, alcantarillado y aseo. Para tal fin el Formato 
Reporte de Estratificación al SUI contiene los campos 18, 23 y 28. 
Si se trata ele un mismo prestaclor para los tres servicios o para dos de 

ellos (acueducto y alcantaríllaclo por ejemplo y que es muy común) 
asegúrese de escribir en cada una de estas tres columnas el mismo 
número siempre y cuando la empresa lo registre con el mismo NUIU; 

de lo contrario escriba el número que corresponda. 

Si el prestador o empresa no identifica a sus usuarios mediante un 
número sino con el nombre del propietario del predio, escriba ese 
nombre frente a cada predio que recibe el servicio. 

Si ningún operador le suministra el servicio de que se trate (por ejem­
plo aseo) escriba al frente del predio, en mayúsculas, en el campo 
correspondiente a Aseo-NUIU (campo 28): NO APLICA. 

3.5.5. EmlATO DEL PRESTADOR O lMPRfSA 

Transfiera el estrato individualizado o por predio a los campos 19, 
24 y 29 correspondientes a Acueducto Estrato, Alcantarillado Estrato 
y Aseo Estrato del Formato Reporte de Estratificación al SUI. Estos 
campos se deben llenar con dos dígitos cada uno, según las instruc­
ciones siguientes: 

Tenga presente que los Estratos alcaldía, que son los que los presta­
dores o empresas deben estar aplicando para facturar los servicios 
públicos domiciliarios en los predios Residenciales, son: 1 bajo-bajo; 
2 bajo; 3 medio-bajo; 4 medio; 5 medio-alto y 6 alto. 

• Si se trata de inmuebles o predios que en el listado o en el pla­
no de alguna empresa no tienen estrato, es bien posible que 
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correspondan a Usuarios No Residenciales: industrias, comer­

cios, entidades oficiales u otro don1icilio no rcsiclcncial, según 

lo indique el nombre del usuario o l.1 clasificaci<>n por usos 

de la base de datos de la empresa. En estos casos, utilice los 
siguientes códigos: 

t t Industria 

12 Comercio 

13 Establecimiento prestador de servicios sociales o 

personales: academia, peluquería, iglesia 

14 Establecimiento oficial o público: escuela, alcaldía 
15 Predio o lote desocupado 

20 Uso no residencial distinto a los anteriores 

• Si el predio es residencial, la alcaldía ADOPTÓ por Decreto los 

resultados de un estudio elaborado con la metodología que le 

suminístró el gobierno nacional y el prestador o empresa ESTÁ 
APLICANDO tales resultados, escriba el estrato con el que fac­

tura antecedido por el número 7, es decir escriba 71 si es estra­
to 1, 72 si es estrato 2, 73 si es estrato 3, 74 si es estrato 4, 75 
se es estrato 5 o 76 si es estrato 6. 

• Si el predio es residencial, la alcaldía ADOPTÓ por Decreto 

los resultados de un estudio elaborado con la metodología que 

le sumin~stró el gobierno nacional pero el prestador o empresa 

NO ESTA APLICAN DO ta les resultados sino una estratificación 
propia, escriba el estrato con el que factura antecedido por el 
número 8, es decir escriba 81 si es estrato 1, 82 si es estrato 2, 
83, 84, 85 o 86. 

• Si el predio es residencial, la alcaldía NO ADOPTÓ por Decre­

to los resultados de un estudio elaborado con la metodología 

qu~ le s~mínistró el golJierno nacional y el prestaclor o en1presa 
esta aplicando un.1 estratificación JJropia, escriba el estrato con 

e.l que factura antecedido por el número 9, es decir escriba 91 
s1 es estrato 1, 92 si es estrato 2, 93, 94, 95 0 96. 

. ·- -. . . . .. . . . . 

4. PREDIOS ADICIONALES, _____ . ______ _ 

Si la alcaldía o el prestador reporta predios adicionales a los que apa­
recen listados para su municipio en el "Registro Predíal Catastral par_a 

Servicios Públicos Domiciliarios'', para incluirlos proceda de la si­

guiente manera: 

• Siempre diligencie los campos 1 y 2 del formalo Reporte de 
Estratificación al SUI, correspondientes a códigos DANE De­
partamento y municipio, escribiendo los mismos números que 
aparecen en los campos 1 y 2 del "Registro Predial Catastral 

para Servicios Públicos Domiciliarios". 

• Si se trata de predios en manzanas nuevas, estas 
pueden estar ubicadas en zona urbana o en un co­
rregimiento IGAC. Si son del área urbana asigneles, 
en el campo 3, el código 01 y si son de un corregi­

miento el código 02, 03, 04 ... según corresponda. 

• Si se trata de predios en manzanas nuevas, sean 
de la zona urbana o del corregimiento, siem­
pre se sabrá (siguiendo el plano cartográfico) a 
qué sector pertenecen; asígneles ese código del 
sector en el campo 4 y diligencie el código de 
manzana o campo 5 con el número 5001; si hay 
más de una m.1nzana en un mismo sector esas 

manzanas serán 5002, 5003 y siguientes. 

CORRESPONDE A LA 

$uPERINTE i',; DE:--.;CIA DE 

SERv1c1os Púsucos 

Do~ttCllt~RIOS VIGILAR 

Y CONTROLAR QL!E 

CADA USUARIO TENGA 

El ESTR,\TO ASIGNADO 

POR LA ALCALDIA. 

• 

• Si se trata de predios en manzanas existentes, estas pueden es­
tar ubicadas en la zona urbana (01) o en el corregimiento IGAC 
(02, 03, 04 ... ) e indudablemente se sabe a c¡ué sector (campo 

4) y a que manzana pertenecen (campo 5); transcríba los códi­
gos de la zona, del sector y de la manzana correspondie~tes y 

diligencie el código del predio nuevo o campo 6 con el nun1~ro 
25 

5001; si hay más predios en una misma manzana esos predios 

serán 5002, 5003 y siguientes. 



26 

--------------------------
Sl rt RI' 11,111 '' l.,\ nr ~11-,·1c10, l't!RI ICO~ l)()'"I( ll lAll.10\ 

• Si se trata de mejoras nuevas en predios existentes, estas pueden 
estar ubicadas en la zc,na urbana (01) o en el corregimiento IGAC 
(02, 03, 04 ... ) e indudablemente se sabe a c1ué sector (campo 4), 

a que n,anzana (campo 5) y a Cl1al flredio (campo 6) pertenecen; 
transcriba los códigos de la zona, del sector, de la manzana y del 
¡lrecl io correspondientes y di I igcnc ic el ccSd igc> ele la mejora (con­
dicicJn de propiedad o carnpo 7) con el número 501; si hay más 
mejoras en un mismo predio esas serán 502, 503 y siguientes. 

• Para todos los predios adicionales o nuevos diligencie el campo 
8 escribiendo la dirección del predio. 

• Para todos los predios adicionales o nuevos escriba 5 en el cam­
po 9 Uso o Destino Económico. 

• Cuando se trate de predios adicionales o nuevos en la zona 
rural dispersa, simplemente escriba el código que exista en la 
base de datos de la estratificación de la alcaldía. 

• Las restantes columnas del formato diligéncielas según las indica­
ciones contenidas en este INSTRUCTIVO para cada campo. 
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ANEXO 1 

MANUAL DE HOMOLOGACIÓN 

DE LAS CARTOGRAFÍAS 

DANE E IGAC 

, 
.• - , . ..... ,~--



REPORTE DE LA ESTRATIFICACIÓN Al SUI 

1. DEfJ_[S_l~CI.QNE_S ___________ _ 

HOMOLOGACIÓN CARTOGRÁFICA 
Consiste en hacer la relación o equivalencia, manzana a manzana 
de las cabeceras municipales de los centros poblados entre dos bases 
cartográficas; para el caso del código de manzana de la base car­
tográfica del DANE del código de manzana de la base catastral del 

IGAC. 

SECTORIZACIÓN O CODIFICACIÓN DANE 
A partir de la División Política Administrativa DIVIPOLA, las entida­
des territoriales tienen un código compuesto por 22 caracteres numé­

ricos o dígitos, así: 

• Los dos (2) primeros dígitos corresponden al departamento 
• Los tres (3) siguientes dígitos corresponden al municipio 
• El siguiente (1} dígito corresponde a la clase 

(1 = Urbana, 2 = Centro Poblado y 3 = Rural) 
• Los tres (3) siguientes dígitos corresponden al Sector Rural 
• Los dos (2) siguientes dígitos corresponden a la Sección Rural 
• Los tres (3) siguientes dígitos corresponden al código del Centro 

Poblado 
• Los cuatro (4) siguientes dígitos corresponden al Sector Urbano 
• Los dos (2) siguientes dígitos corresponden a la Sección Urbana 
• Los dos (2) últimos dígitos corresponden a la Manzana Urbana 

Los departamentos y municipios están ordenados alfabéticamente. 
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. -... 
A'iTlila: 

El DANE utiliza el concepto de Clase para estable 1 cer a zona a 1 
pertenece cada unidad de observación Se .d t·f· a cual , • , en i ica con un co'd• 
as1: rgo 

Cabecera Municipal: 

Centro Poblado (población rural concentrada): 
Resto de municipio: 

1 
2 
3 

Ejemplo: Codificación de la cabecera rn • • 1 d 
Cundinamarca: .-..~~ un,crpa e Agua de Dios 

~~~s I ! 0 l~,l I J ,[JE [ ºs!~l: j JE~J~J [ ºc!~l: j 1 ° 1 ° l O l 1 J ~ @D 
• UIAl RUIAl POBlA SECTOR SKCIÓN MANZANA 

OO URSANO Ult8ANA 

Codificación del centro poblad M • 
Agua de Dios Cundinamarca: o anuel del Sur del municipio de 

l0 1°!JI Jo!o!oJ1/ loT17 r;r,i 
ClNTRO S(CT ~ ~ OR SECCIÓN MANZANA 

POBLADO U•IIANO URBANA 

Codificación de una sección rural • . . 
Cundinamarca: del munrcipro de Agua de Dios 

~ [ojoj,j 0 [ 0 1 ° l , 1 [ill [o I o I o-/ lolololo] Ol'TO ~ MPIO CLASE [ili] 
SECTOll SECCIÓN -ONTRO 
RURAL 

SKTOR SECCróN MANZANA 
RURAL POBIAOO URBANO URBANA 

CÓDIGO PREDIAL JGAC 

Se identifica así· • 

• Los dos (2) • prrmeros dígitos • d' . 
departamento ,n ,can la codificación oficial del 

• l?s. tres (3) siguientes indican f • . . , 
c,p,o o distrito ª codi ficac,on oficial del muni-

• Los dos (2) siguientes indican si el . 
urbana (01) en un . predro se ubica en la zona 

' correg1mí t ( 
zona rural (00) en ° > 0 = 02 Y hasta 99), o en la 

:a .. . -
RlP'Olff 1)( IA E~T--'T111{M'l6'-I Al SUI 

• Los dos (2) siguientes indican el sector al que pertenece el predio 

• Los cuatro (4) siguientes indican el número de la manzana o de 

la vereda según la zona 
• Los cuatro (4) siguientes indican el número del predio según la 

manzana o la vereda 
• Los tres (3) siguientes indican la condición de propiedad del pre-

dio (mejora, propiedad horizontal, condominio o sin ninguna) 

Ejemplo: Predio 0001 d~ la Manzana Urbana 0001 del sector 00 de 
la Cabecera Municipal de Manizales - Caldas 

~ 
OPTO 

!0!0!1! 
MPIO 
~ 

TIPO 

AVALÚO 

~ 
SECTOR 

[ololol1I lololoJ 
PltEDIO CONDICIÓN 

PROPIEDAD 

Predio 0002 de la vereda 0001 del sector rural 01 de la zona rural del 

municipio de lbagué - Tolima 

~ 
TIPO 
~ 
SECTOR 
AVALÚO 

[olo(ol1l 
vtREDA 

[o!olo[2j !olo!oJ 
PREDIO CONDICIÓN 

PKOPIEDAD 

IDENTIFICACIÓN CARTOGRÁFICA DEL DANE 
(SECTOR-SECCIÓN-MANZANA) 

Esta cartografía consiste en planos y listados (recuentos de manzanas) 
de todas las unidades descritas en los planos. Estas unidades descritas 

o dibujadas son: 

Manzana: Es la unidad menor del territorio urbano y de los centros 

poblados. Se define como "un lote de terreno, edificado o sin edificar, 
circundado por vías peatonales o vehiculares''. En ella se congregan 

las viviendas y los domicilios destinados a otros usos. Se identifica en 

la cartografía con un número de dos dígitos. 

En las áreas urbanas y en los centros poblados se pueden encontrar 
zonas sin desarrollar o sin trazado vial definido, delimitadas por 
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accidentes geográficos O por caminos Se den . 
d . • ominan zonas ama zana as y con el tiempo se convierten en 

01 
. n-

d• h anzanas J)rop1 ament 1c as. Cuando se es1ratificó con cartogrt1fíc1 DANE 
1 

• e 
• f ' ' se rataron co 

s1 uesen manzanas, codificándolas con dos dígit mo 
.os. 

Sección: Es un área del territorio (urbano o d 1 
com )uesta >or e os ceniros !Joblados) 

f , f 20 O 25 mc1 nzanas, aproximacJ,1mentc. Se iclcnrifíca 
~o~ un numero de dos dígitos encerrado en un círculo. Su límite se 
indica, en los planos, con una línea delgada a trazos. 

Sector: Es una división cartográfica que generalmente comp d 
tre 1 9 • ren e en-

y , s~cc1ones. Se identifica en la cartografía por un número de 
~uatro d1g1tos encerrado en un rectángulo. Sus límites se indican con 
inea gruesa a trazos separados con un punto. 

La siguiente figura ilustra la cartografía DANE: 

íigurc:1. Sectores, Secciones y M anzanas 

RtfOll( DI V. f sfllATJfl(M:IÓN .\1 SUI 

En la figura se presenta, resaltado en color rojo, los límites de los secto­
res y en color verde los límites de las scccíones. Los números de mayor 

tamaño corresponden a los códigos de identíficac ic>n de las secciones 
(dos dígitos, dentro de círculos) y de los sectores (cuatro dígitos, den­

tro de rectángulos), los números de menor !amaño corresponden a los 
cócJígos de identificación de las manzanas (dos dígitos). Se aprecian 
casi en su fotalicfad las secciones 01 , 03 y 04 del sector 1303. 

2. (,NE_QRMACJÓ~...REQUfRIDL,._ ______ _ 

Cartografía predial : 

• Mapa de conjunto urbano (contiene las manzanas catastrales) 
• Manzanas o cartas catastrales (manzana con la delimitación 

predial) 

Cartografía DANE: 

• Mapas con la codificación DANE 

3. PASOS PARA LA PREPARAR LA INFORMACIÓN 
12E..LAS_CABECERAS MUNICIPALES~A_HO_MQ.LQGAJL_ 

El código predial que contieneel "Registro predial catastral para serví~ 
cios públicos domiciliarios" en el SUI esta compuesto por: 

DPTO + MPIO + TIPO DE AVALÚO + SECTOR + MANZANA + 
PREDIO+ CONDICION DE PROPIEDAD 

CÓDIGO PREOI.\L DIRECCIÓ1'i DfSTl!'loO fCO~O.\tlCO 

' H)tJ!~IHli}t'-:i_':H~V>lt>t)(' ~ :: :12.·. ( 

1 J()(l I O 1 ()(){)().! !ll ltlOl lXJO 11. U 11 -ii e 
1 )001 (1 l()()(l(Jl/l{)(l() ) 000 ~ 8 11 , 4 e 
1.1001O1000029()()04000 K 8 11 A OC. \ 

l .lll(JJ O I l)()(JO}')(X)(l~O()O " R IIR 26 11 

l l OOI OIOll()()!'IOO()(,(XlO K 8 1111 42 ,, 
1 ·¡ 001 () 1 (l{)O(l lO()()() : 000 t.: 8 11 ( 11 l 

1 }001 Cl I llOOO 1100011000 " () <¡ o., M 

l )(l{l) 0 1 OIXlO ll ()( Jl~.1000 t; <J') l l :,.; 

1 l 00 1 O 1 0000 3 l(J() 1 0000 K \1 9 10 s 

• 
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Co1no la homologación sólo se realizará a nivel de 
. . manzana (13 p 

s,_c1ones) se debe crear un campo que contenga unido el cód' o-
d1al, hasta la manzana así: •go pre-

DPTO + MPIO + TIPO DE AVALÚO+ SECTOR + MANZANA 

1 )¡ 1 1 11 l 

1 3 
(l(I_• /1 

l l llO I IJ J/ffJillJl ll 001 01 00 002H 
1.1 001 01 

1 ., 00 1 O 1 000() 2 R 
00 0028 l J OO I O 11)00018 IJ 001 01 00 0029 

13 001 0 1 
l JOOIO IOOOO,lQ 

ºº 002 Y 13 001 01 
1'$00101000029 

00 0029 13 001 01 
l 30010100002'-I 

ºº OOJO 13 001 01 
1300101000030 

00 003! 13 001 01 
lJOOIOlOOOOll 

ºº 00) 1 13 001 OJ 
l.300IOIOOOOJ J 

ºº 0031 1J001010000JJ 

Como se observa en la tabla anterior. 1 , d' 
varías veces razón de 1 . , e co igo de manzana se repite 

os varios predio • 
na. Se deben elimina 1 . s que existen en cada manza-

r os registros repet'd d • 
de cada manzana apare 1 0s, e1ando que el código 

zca una sola vez, así: 

CÓDIGO PIIEDIAL A .'111\'Et .\t.\NZA.N,\ 

l lOO J (lJ OCJ(){JJ¡¡ -. 

l 300101000029 

IJOO IO IOOOOJO 

1.10010100003 J 

36 
~-ra el caso de la codificación DAN 
t1f1cador (22 posiciones) las . . E se deben unir en un solo iden-

s1gu1entes casillas: 

Rr,own 1)( IA r~IIIAflflf.A( IÓ'-1 Al SUJ 

OPTO + MPIO + CLASE + SET _R + SEC_R + C_POB + 
SET U + SEC U + MZ - -

Oll'TO "'"º ClA-- SrT ~[( C("'IJIIO S(J S(C M.l CÓDIGO OA"'lf 
Sf RllR IIUR '°81"00 UII UII 

1 l f 11, l 1 J JI JI .' (l,; í><)(J ,)lJ:Jf 1 J . " 1 • , ,· . 1 ' ' •f • ,· • , I t , ·' ,, , 1 : 1.: 

1 j ()() J 1 000 íXJ 000 0001 í)I 02 l l(J<JI Jl)()()l)(J()l)O()()OT O H>l 

1 J 00 1 1 I)()(} 00 000 0001 ll l OJ l J 0011 ()()()0()00()(){)1) 1O1 01 

1 J ()() 1 1 noo 00 000 1)(10 1 o, 04 l lOOl H}(X)ü()()(l()OoO I O J()4 

l ) ºº' 1 ()()() ()(1 000 0001 º' o~ l l 00 1 1 0001 M lOOOOO(JI O 1 O 5 

1 J 00 1 1 fl{)I) O(J 000 ()()() 1 01 Q(¡ l 1001 l{)()(XX)OOOOOO l O I O<; 

1 1 IJOI l ()l)(j 00 000 0001 01 07 l lOOl l OOO()(lOIJOO(Xll OIO; 

1 ' 
001 1 000 0() ()()() 0001 0 1 01! 1·1001 1{)()()(}(j(¡()()l)OOIO108 

l l 001 1 OIXJ 00 000 0001 01 0') 130011()(l(l()()O()(JOOO1 O10') 

1 l (JO 1 1 000 00 000 0001 0 1 10 l l(J() 11 00000000000 1 O l I O 

En la tabla de códigos del IGAC que se creó uniéndolos hasta dejar 
uno por manzana, se debe agregar el campo código DANE, en tipo 
texto con 22 posiciones. 

( •óolGO rR{Ol.\l ,, ~[\ (L ,\\,\~[.\.S.\ (OOICO O.\NE 

1 lOO I f l 1 ()()lJ{).:H 

1300101 ooooz•• 
1) 00101000030 

1J00101000031 

Luego, se debe hacer la comparación gráfica visualmente. Cuando 
se identifique cada una de las correspondencias del código predial a 
nivel manzana, se debe diligenciar el código OANE correspondiente 

CllOl(.l} PII.EUIAl A NI\ El ,\\,\.'\l.\N,\ Cl)l>IGO U.\Nf 

J lt 11) ll 111 lllllll.! !i l t ll( 11 1 11( lf)(ól ll)()(lrJ( 11 J 1 (J l (J 1 

1)00101000021) 1100 1100Ulll1(100000 ! U 104 

1300101000UJO 1)l101 1000ú000000010107 

13001010000.ll 1 3001 1 OOOOOOOU<JOO 1 O 106 
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Limite de 
seclor 

Cód,go de 
sección 

Código de 
ma~ana 

0010 0028 
01 

_____ ,.,,._ ,------: 
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0002 
00.?9 .. 

07 • 

1 
-■-· 

01 1 
1 
1 
1 Código de 

manzana 
Llmllede 

04 I 
1 

00 0031 
SetlOf • 

1 00 
• 

--------' 
Código de 

s~lor 

Cartografía IGAC 

Limite de 
seo::rón 

Cartografía DANE 

C6dtg0 de 
sector 

4. ASlICI0-5_lMf.ORIAtilES_llEJ.AJ:IO.MQLO_GACLÓ~.-

No siempre es "bl pos, e establecer la corres d • 
tre las manzanas ide t·t· d pon enc1a, una a una, en-

n I ica as en la cartograf' DANE 1 
catastrales. En partic 1 

1ª Y as manzanas 
u ar se pueden presentar los siguientes casos: 

CASO 1 . EXISTE LA • 
LA MANZANA EN :NZANA EN LA CARTOGRAFfA DANE - No EXISTE 

CARTOGRAFÍA IGAC 

Se debe diligenciar en el cam o "CÓ 
zana y en el campo "CÓDl6 DIGO DANE" el código de man-
código de departame t -~ ~REDIAL A NIVEL MANZANA'' el 

, n o, mun1c1p10 y tip d 1 , 
numeros nueve (9) h t O e ava uo; lo restante con 
d as a completar 1 
e observación se debe d·1· . ~s trece (13) dígitos y el campo 

1 1genc1ar as1: 

CÓDIGO PREDIAL 
A NIVEL MANZANA 

1 H 1111 O I ',, J' J' 1• JIJ 

Rrrotrr 1>1 IA EsrRATlflC Ar1ó.,. At SUI 

CÓOIGODAN'E OBSERVACIÓN 

1 llll 11 1 l}(J(J(J(JIJOIJOI 'º 11 J 1 ,! 1 i"llo ('\Í~lt• corrl'">pOndirnlt• 
en IGAC 

CASO 2. Ex1srE LA MANZANA EN LA CARTOGRAFÍA IGAC - No EXISTE 

LA MANZANA EN LA CARTOGRAFiA DANE 

Se debe diligenciar en el campo "CÓDIGO PREDIAL A NIVEL MAN­
ZANA'' el código prcdial hasta el nivel de manzana, y en el campo 

"CÓDIGO DANE" el código de departamento, municipio clase; lo 

restante con números nueve (9) hasta completar los veintidós (22) 

dígitos y el campo de observación se debe diligenciar así: 

CÓDIGO PREDIAL 
A NIVEL ,\tANZANA 

1 30IJ 111 1 UOUO-tll 

CÓDIGO DA.NE OBSERVACIÓN 

J j 11111 1 <, ',, 11 ,, ,, J' ,, '"' J' J 'I' ,, 11 ,, 1 No e,-; í~lc e orrr.,pondicn le 
en DANE 

CASO 3. UNA MANZANA DANE EQUIVALE " MUCHAS MANZANAS IGAC 

Se debe diligenciar y repetir el campo "CÓDIGO DANE" con el có­
digo de manzana, tantas veces como manzanas correspondan en la 

cartografía IGAC. En el campo "CÓDIGO PREDIAL A NIVEL MAN­
ZANA" se debe diligenciar el código de manzana respectivo y el cam­

po de observación se debe diligenciar así: 

CÓDIGO PREDIAL 
A NIVEL MANZAN¡\ 

1 .~1111 l ll l lll Jl)ll•I U 

1300101000041 

1300101000042 

1300101000041 

CÓDIGOOANE 

1 1111) \ J tlOl ll lllLllJOOllll 1ll10' J 

1300110000000000010109 

1300110000000000010109 

IJ00110000000000010109 

OBSERVACIÓN 

f.tan1 ana D A!'I. E a 
muchas IGAC 

Manzanil DANE a 
muchas IGAC 

Manzana DANE a 
muchas IGAC 

Manzana DANE a 
muchas ICAC 

39 



,, . . . ,,. 

40 

SuPOINT'ENDlNCl.o\ DE St:l!VICIOS l'Óllltc~ IKIMI( IIIARIOS 

üso 4. UNA MANZANA IGAC EQUIVALE A MUCHAS MANZANAS DANE 

Se debe diligenciar el campo "CÓDIGO PREDIAL A NIVEL MAN­
ZANA" con el código predial hasta el nivel de manzana, tantas veces 
como manzanas correspondan en la cartografía DANE. En el campo 
"CÓDIGO DANE'' se debe diligenciar el código de manzana respec­
tivo y el campo de observación se debe diligenciar así: 

CÓDIGO PREOIAL A 
NIVEL .\lANZ,\N,\ 

1311111 O l OIIIJU•I .¡ 

1)00101000044 

1300101000044 

1300101000044 

CÓDIGO DA,~E 

1 1\ !l) J J lJ()()t)(ll)IJ( 11 )( )1 J I IJ J ()l/ 

1300110000000000010110 

1300110000000000010111 

1300110000000000010112 

OBSERVACIÓN 

i\ian:r,111,1 l(;AC a 
muchas DANE 

Manzana ICAC a 
muchas DANE 

Manzana IGAC a 
muchas DANE 

Manzana ICAC a 
muchas OANE 

úso 5. MUCHAS MANZANAS IGAC A MUCHAS MANZANAS DANE 

Para este caso no es posible establecer homologación. Por tanto, 
cuando se realice la asignación del estrato, se debe realizar visita a 
campo para asignar el estrato correspondiente a cada predio de la 
base catastral, identificando el código DANE cuando sea posible. 

, 

El ~ ~, 
'~ 

'"7~;;.:-1 ,. t<kPORTE DE LA ESTRATIFICACIÓN AL SUI 
1, :, -,.•, 

·- ... ;,,, 

ANEXO 2 

DIRECCIONES 

TERRITORIALES DEL IGAC 

- . . , 

-



REPORTE DE LA ESTRATIFICACIÓN AL SUJ 

Directorio 
Cll,REC.CJ.O~.E.SJ.:~.RRI.T.ORIA_LESJ)_E_l_l.GA.C__ _ __ _ 

An11cn1a C~UINDÍO Glon,1 Inés 6 7,149423 7•1101,;!l 7 449-12 1 (ra. l 7 :\., 1 Y-2'1 
Ari!-t1zábal García 7410003 7443339 Prso 2 y J 

c1rmen ic1@igac.gov.co 

Barranqu i lla ATLÁNTICO Damián García 5 3704200 3514109 Calle36 Nº45-101 
De La Hoz 3411683 3704.200 ha rr a nqu1lla@1gac. 

gov.co 

Bogotá CUNDINA- Edgar Benítez 1 3694031 3694001 3694104 Carrera JO 
MARCA Acevedo 3694037 3694000 N" 48-51 píso t 

d1cundí@igacgov.co 

Bucara- SANTANDER Carlos Simón 7 Ext. 105 6342576 6457868 úlle 36 N" 22-16 
manga González Jeréz Ext 225 64509b4 Ext. 119 piso 2 Unidad B 

bucararnanga O igac. 
govco 

Calí VALLE José luis 2 Ext. 101 8811354 8899022 Carrera 6 N" 1 J-56162 
Valencia Rojas Ext 104 8818625 cali~ig,1c govco 

Cartagena BOLÍVAR Lucia Isabel 5 6644169 6644171 6640109 Calle 34 N" JA-31 
Cordero Salgado 6644170 Parque Bolívar 

cart.-igcnc14J' •F,JC. golf. co 

Cúcuta NTESAN- Anny Esperanz.1 7 5712771 5712637 5712771 Calle 1 o r-." 3-J 2, piso 8 
TANDER Morales Ortega 5716227 5710002 Banco Sant.inder 

cucuta@igac.gov.co 

Florencia CAQUETÁ Reinaldo Alberto 8 4358272 4351154 4358272 C.1lle 20 1'1"' 5-29 
Valderran1a 4356421 4356752 Barrio Buenos Aires ' ' 
Cucllar FlorenciacCl-'i~ac.gov.co 

lbagué TOLIMA Albeiro Trujillo 8 2636549 2bl 1121 2639976 CJ!le 13 N" JA-22 
[ 

r C.istro 2b33524 1baguc(;' igac. gov.co 

Manízales CALDAS Hcynar Jaramillo 6 8843366 88-'5864 8845023 C.ille 2 t t-." 23-22 1 
Aragón 8848275 Ed. Seguros Atlas, 

1 piw<; 7 y 8 
man, 1 Jlez@i~JC.gov.co 

1 

Mcdellín ANTIOQUIA Ad ria na Patrie ia 4 3810S61 2616205 Ct•nlTn Adn1\'o. 

Grisall'S Rendón 26lS958 la Alpujarra Edilicio • • 
DIAN, sótano, • 

i 
Cr. 52 N" -'2-43 
n1t.-.dt!I I 1n a 1g.1c. gov.co 

Montería CÓRDOBA Cc1rmen CtXilia 4 7826572 7825458 7824902 C.irrcra 2 N" 22-05 

Cogollo 
A Ita mir J nda 

Nciva t-iUILA R¡uniru Vt--ga 8 8721222 87.!1 lbó 8721167 c.,llt' q N .. 8-7 5 

Est·oh,1r 87 21.!0'J nt•1v.1W1RJC ~ov.co 

Pasto NARIÑO f <.lg., r Rul,-:rto 2 7210707 721 b70f• C,,llc> 18 A N" :? 11\· 1 1:1 

Mora Gómez 'ºª Cornpl~10 Banc .,rio 

1 
72150-11 pJ~lo@igJc.gov.co 

CJlle 2 5 N" 7 -48 piso 
Pereira RISARALl)A Edwrn All>crto .,t'i5514 .JJ50082 J2510q4 

Quinlt•ro ] l'i()(ll\2 ~) percirJeig.,c.gov.co 

s.111,ht>1 43 
Popayán CAUCA M,1ríJ Rosa 

,, 8240031 8242639 (J lle l N" 7 -08 
~ 

de Fálima de 8240136 popJyJn@igac.gov.co 

ValcJ~nl'bro 

' 

1 
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REPORTE DE LA ESTRATIFICACIÓN Al SUI 

n general, cada municipio y distrito cuenta con estratificaciones 
- oficiales o de la alcaldía, correspondientes a los tres asentamien-
- tos que se observan en el territorio: de la zona urbana, de los 

centros poblados y de la zona rural dispersa. 

Las metodologías con las que fueron realizadas las estratificaciones 
urbanas son cuatro: tipo 1, tipo 2, tipo 3 y la de Bogotá. Para la zona 
rural se emplean la de fincas y viviendas dispersas rurales y tres para 
los centros poblados: tipo 2, tipo 3 y de centros poblados especiales. 

1. ESTRATIFICACIONES URBANAS Y 
llE--'.fJS.IRQ_U..QB_Li\_D...Q.S"------· --·---· _ 

1.1. Para cabeceras municipales tipo 1 y tipo 2, y para centros 
poblados tipo 2 

las metodologías tipo 1 y tipo 2 generan resultados por lado de man­
zana, e individuales cuando las viviendas se consideran atípicas. Para 
individualizar el estrato, es decir, para asignar el estrato de la la man­
zana o del lado de la manzana a cada predio, proceda así: 

CASO 1. CUANDO EL MUNICIPIO O DISTRITO CUENTA CON TODOS LOS SOPOR· 

TES DE LAS ESTRATIFICACIONES ADOPTADAS (DECRETO DE ADOPCIÓN, BASE DE 

DATOS ACTUALIZADA Y PLANOS DE ZONAS Y DE ESTRATOS ACTUALIZADOS). 

47 
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Transfiera los resultados de la estratificación a la copia más reciente 
de los planos prediales catastrales (o a la cartografía de las autorida­
des catastrales: IGAC y otras) urbanos o de centros poblados según 
sea el caso. 

• Si en la estratificación se empleó cartografía IGAC, para indivi­
dualizar el estrato de los predios residenciales lJasta con sobre­
poner al plano de estratos el Jllano prcdial catastral. 

• Si ~n la estratificación se empleó cartografía DANE, para trans­
ferir los resultados de la estratificación a los planos catastrales 

~GA~ ~ás ~:cientes se hace necesario homologar los códigos de 
ide~~1f1cac1on de manzanas DANE con los códigos de identifi­
cac1on de manzanas IGAC, al igual que consignar en el Formato 
la i~entifica_ción cartográfica DANE. Para esto se deben seguir 
las 1nstrucc1ones contenidas en el Manual de Homologación 
elaborado por el IGAC y contenido en el Anexo 1 de este INS­
TRUCTIVO. Esta indicación también es válida para los catastros 
descentralizados como lo son Cali, Medellín y Antioquia. 

(ASO 2. CUANDO EL MUNICIPIO O DISTRITO CUENTA SOLO CON 

ALGUNOS SOPORTES DE LA ESTRATIFICACIÓN 

~i .se cuenta con el plano de estratos con los lados de manzana iden­
tificados Y con el listado de viviendas atípicas, se puede realizar el 
cargue en la forma descrita en el caso anterior. 

Si entre los soportes no est • 1 1 d . . a e pano e estratos, es posible recons-
truirlo sr se cuenta con la b d d .,. . . . . . ase e atos y con los formularios de estra-
tr 1cac1on d1l1genc1ados, mediante el siguiente procedimiento: 

• Adquiera una • d 1 1 copia e Pano que corresponda a la cartografía 
empleada para la estratificación. 

• Identifique en el pla 1 1 d d tal . no os ª os e cada una de las manzanas 
como ~•gura en los formularios de la estratificación (Cuadro 

9 del Capitulo 1 "IDENTIFICACIÓN"). 

-------------
Rrro1n Dl tA EirtAnrlí.uk'IN Al SUI 

• Ingrese al módulo de reportes del aplicativo que contiene la 

base de datos. 
• Imprima el "listado de lados de manzana estratificados". 
• Coloree en el plano el estrato de cada lado de manzana to­

mando la información de la columna "ESTRATO" del reporte 
impreso, estableciendo un color para cada estrato. 

Cuando no se disponga de información alguna de la estratificación es 
necesario que las administraciones municipales se pongan en contac­

to con el DANE para apoyarlos técnicamente en lo pertinente. 

1.2. Para cabeceras municipales tipo 3, y centros poblados 

tipo 3 y especiales 

Las metodologías de estratificación empleadas en estas localidades 
generan resultados por vivienda. En general, en las bases de da~os l~s 
viviendas se encuentran identificadas con el nombre del propietario 
o del jefe del hogar que la habita, con la dirección, con _el número ?e 
orden de la vivienda en la manzana o, incluso, con el numero predial 

catastral. 

ÚSO 1. CUANDO El MUNICPIO CUENTA CON TODOS LOS SOPORffi DE 

LA ESTRATIFICACIÓN (DECRETO DE ADOPCIÓN, BASE DE DATOS, PI.ANO DE 

LOCALIZACIÓN DE VIVIENDAS E INFORME FINAL). 

Transfiera los resultados de la estratificación a la copia de las cartas 
. f' d I autoridades catastrales: pred1ales catastrales (o a la cartogra 1a e as 

IGAC y otras) urbanos o de centros poblados según sea el caso. 

• Si en la estratificación se empleó cartografía IGAC, para loca­
·(· d b t on sobreponer al plano lizar las viviendas estrat1 ,ca as as a e . , 

d. 1 t tral asociar el numero de estratificación el plano pre 1a ca as , 
d 1 • • das y consultar el 

predial de la carta a cada una e as vivien 

estrato en la base de datos. 
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• Si en la estratificación se empleó cartografía DANE, para trans­

ferir los resultados de la estratificación a los planos catastrales 

IGAC más recientes, se hace necesario prin1cro, homologar los 

códigos de identiíicación de mar1zanas DANE con los códigos 

de identificación de manzanas IGAC. Para esto se deben s~guir 

las instrucciones contenidas en el Manual de Homologación 

elaborado por el IGAC y conter,ido en el Anexo 1 de este INS­

TRUCTIVO. Esta indicación tan,bién es válida para los munici• 

pios de catastros descentralizados como los Antioquia. Poste­

riormente, proceda del modo descrito en el párrafo anterior. 

Al fin~l!zar ambos procedimientos, muy posiblemente persistan algu­

nas .v1v~e~das estratificadas sin homologar. Estos casos se deben revi• 

~ar ind,vi_~ualmente con el fin de tratar de localizarlos a partir de la 

informacion sobre direcciones de las viviendas adyacentes o, si es del 

caso, media~te visita de campo. Este procedimiento permite, además, 

detectar posibles viviendas faltantes en el estudio de estratificación. 

CASo 2. CUANDO EL 
MUNICIPIO O DISTRITO CUENTA CON ALGUNOS 

SOPORTES DE LA ESTRATIFICACIÓN 

En este caso es nece • ·t· . 
d d . sar,o ver, 1car s1 se cuenta al menos con la base 
e atos (impresa ó d' 

estrat·,t·,c . , d.
1
. en me 10 magnético) ó con los formularios de 

ac1on 1 1genc· d ( d 
datos). 1ª os que le permiten reconstruir la base e 

A partir de ésta informa 'ó 
respectiva cad e, n se debe localizar en la carta catastral ª una de las v· • d 
la dirección de 1 . . iv,en as estratificadas uti I izando bien sea 
gráfica DANE ( ª vrvieocia 0 , si es del caso, la identificación carto-

sector~secc ión 
contenidas en el M ~manzana), siguiendo las instrucciones 
este INSTRUCTIVQanual de ~omologación del IGAC o Anexo 1 de 
d• 1 • Una vez 1de t'f· d 'ª catastral sed b n I ica a la vivienda en la carta pre· 

e e colorear 1 • • d 
correspondiente. ª vivien a de acuerdo con el estrato 

• 

Con el plano de estratificación reconstruido proceda acorde con las 

instrucciones del caso anterior o Caso 1. 

Cuando no se disponga de información alguna de la estratificación es 

necesario que las administraciones municipales se pongan en contac• 

to con el DANE para apoyarlos técnicamente en lo pertinente. 

2. ESTRATIFICACIÓN DE FINCAS Y 
\1YIENOAS._D_lSl!ERSAS_R.URAL.""'fSl--______ -

En la medida que la metodología de estratificación de fincas y vivien­

das dispersas genera resultados por predio, identificados por el núme• 

ro predial catastral, obtenga de la base de datos de la estratificaci~n, 

el listado de predios estratificados y traslade el estrato de cada predio­

al "registropredial catastral para servicios públicos domiciliarios"• 
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, 
1. EL SISTEMA UNICO DE INFORMACIÓN DE SERVICIOS 

tÚJlll.C_OS,-5UI . •n• .. 

El SUI es un sistema que busca unificar y consolidar información pro­
veniente de los servicios públicos domiciliarios. Así mismo, garanti­
zar la consecución de datos completos, confiables y oportunos para 
permitir el cumplimiento de las funciones misionales de las entidades 
gubernamentales que participan en la prestación de dichos servicios. 

La Superintendencia de Servicios Públicos Domiciliarios, SSPD tiene 
la responsabilidad de establecer, administrar, mantener y operar el 
SUI, de conformidad con lo establecido en la Ley 689 de 2001. 

La información reportada al SUI es consultada de manera detallada 

por entidades gubernamentales como: 

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial. 
Comisión de Regulación de Agua Potable y Saneamiento 

Básico - CRA. 
Comisión de Regulación de Energía y Gas - CREG 
Comisión de Regulación de Telecomunicaciones - CRT 
Departamento Nacional de Planeación - DNP. 
Contraloría General de la República. 
Contaduría General de la Nación. 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. 
Departamento Administrativo Nacional de Estadística - DANE. 

1 
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Ministerio de Protección Social. 

Instituto de Hidrologla, Meteorología y Estudios Ambientales 
de Colombia - IDEAM. 

Asociación Colombiana de Corporaciones Autónomas 
Regionales - ASOCARS. 
Procuraduría General de la República. 

Así n1ismo, cualquier persona que tenga acceso a la red Internet puede 
consultar la información agregada recolectada por medio del SUI. 

2. CARGUE .DE INEORMA.CLÓ'-',,,L.J\L ........ A ..... l_S"-1J_I ____ _ 

2.1. INGRESO AL SUI 

Para Reportar la estratificación al SUI, el usuario o las alcaldías de­
ben ingresar al sitio web www.sui.gov.co en donde encontrarán la 
siguiente pantalla: 

- .. -· .. 

. . 
•~l'llnJ st,n,d t.."!ur.t• flflC H••dltn,, • • -- - - ---- - -- - -·· -

'-'" .: s11t.,_'Ún1tvd ... lJ S$JID . IN11'AN , " ... OIU'Bo, Mdcl1II 

:~~~d~~A.r4~c5·"-t:f~ O 
*Sun, 

e,.,._ ... 

~f DEBE l~GRESAR 

CON Fl USUARIO 
Y CONTRASEÑA 

r.:lii :,; r.tp 2007/ 1111501.UCIOII S.S,O 
~ lH1UNt>11U 

, :,,, l>C"VaN ~• •r•uitc90fls~ 
:-:.~1 ">OOIC~,.,. 10 <11-o do ::OOS 

r.:11, o,¡ lftl':!fm/ Rl'SOI.UCIOIISS,V 
l!8 1nrt.1N .. uu 

r: , u cw u, ~41 f'I .,..o, C' o, 11 ,.., ... 
: ••• ' 1 ::,0000:)iS OOl 14 do, .... dot :llX)S -r.:• 
r • • '·'""-:vos,~ 0d 14 dt •• do 

-- - - - ---
Q ".ae 2006l 11Hoc.uaoac sSPO 

• - -- ··----· ·----

(i)·, ... .- O!CU.AAs~oo, .,.~ "-°' ....... _.,ps_ ......... -

•• 

JSO,~o 

'"·º°' 
Zil_ttl 

& 
• .... A.. -

r·,!,-. ... ~ ,. 

- ~_..· .......... 
~►----....... ...._ ____ ... ,,,, - - - . -! 20,., •• 

._ ISl,OtO j .,.,_•-•-~---• ~--.-· . .--• -• 
ne.too t 1 =I l. 1: ~ :: : =: 
St_ ... 

•·· -·· -
1 Z J , S f 1 1 t 10 

Periodo Mensu11 

---. -• r,11.111 ♦ !Jlr&!t 2 ~ [u, .. , 1 

~ 
l!lr4U 4 ' l~!ratt 5 ·• CJU&U C 

efa~••fPAeot 
N°<lf'~t)to~e1&1 • •• 

RIN>ltTI Dl LA E~JIAllff(',\{l(J!lj Al SUI 

1 S datos de usuario y contraseña que d b n ingresar o 
En esta pantalla e e . r el administrador del SUI y marcar • d s previamente po 
fueron asigna O ACEPTAR. 
el botón señalado como 

- la alcaldía deberá comunicarse 
de no tener el usuario y contras~"sªú1 al teléfono 6913005 Ext 2064, NOTA: En caso I con el que cuenta e t de Sopor e . 

con el Ccn r?' 1 • strucciones necesarias. 
donde rec1b1r.i as in 

, la siguiente pantalla. • t e presentara Poster1ormen es 

.. :;.::.-~~ 
• ;,f-,,,:f_ . 
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!) ••a•m•·.,, lflS• ._ ... 

• é.,, hbSi ... 

,,ea a u ~- . 

Haga click en E •• d strat1f1cación Ale Id 
d~_plan ?e cargue, donde se encu:ntes piara que aparezca la ventana 

1 rgenc1ar. rae Formato que le corresponde 

-~ 

RlPOIU ur v. úrlAllll<ACIÓN AL SUI 

_,.• ew,. es •••JJ.,. ..... ..,,,, _. ..... .,.,.,., .... z e ,sw .. t De ••J•• •----••ha• 
l v..-, ... cJlf• 

--.,.-_--_,-.,.,.--.. .,.::,:,-.-.,--.,-... - ... --.--IIEW~•;;.:.;,.;,t-1_•_· .-.,--.. --.. ,-.-,-----------0 
1 0-..... ÚW,. .,.,..,, ... 

---·- --
~=--•' -~j ':.,· '." 

••• 11 

. •....-r.wsrrn ._.,_.,. ...... ,.. ... ., ......... , 
1· .... -·~•M i$JR ,..,_,. . .,. ..... , 
~--"' ....... 

j 

~l'Q-.. 
. ,._\,. 

esno• 'lt'l:.alH 
Al 'QJI 

rC1111t ro_.. .. 
,ocAITtllL"' 
ntMmtola:I' .,., 

1 • • 1 ' ' 

, 

C.aWt O 

, .. ... . 

Dicho formato contiene 29 campos de los cuales 9 están diligencia­
dos y 20 debe completar la alcaldía, con la directa colaboración de 
los prestadores de acueducto, alcantarillado y aseo en el municipio 

o distrito. 

2.2. FLUJOGRAMA DEL CARGUE DE INFORMACIÓN 

POR MEDIO DE CARGUE MASIVO 

La información de Estratificación se debe reportar utilizando el mé­
todo de cargue masivo, cuyo procedimiento se describe a continua-
. , 

c1on: 

01\lt".ISCWI 

----•-tcltl\;.;º;....-nsl 

ttctKI&. Dl AIClll\ffl 1" WI 
l• lft..._ _ ~ .. •' D-. 

,.. ......... .,,... ... 
.._ ......... ~\l~ 

\l,UIOAI AICHIW 
\°...,. _ _...t,U' ljpR 

(OMl'IIIMII 

59 



60 

, . 

SUPfRl!'ll l(ll<lllNCIA r>t S[II\I ICIOS l'llBl lCOS l>O-'UCILIARIOS 

2.3. PROCEDIMIENTO CARGUE DE INFORMACIÓN 

El método de cargue masivo del SUI consiste en elaborar un archi\/0 
plano, validarlo, cargarlo y certificarlo. 

2.3.1 ARCHIVO PLANO (csv). 

Para elaborar el archivo plano csv es necesario tener en cuenta: 

• Configuración Regional del equipo1 

Antes de crear el archivo plano csv. es importante asegurar se 
de que el equipo tenga la siguiente configuración: que el sepa­
rador de listas sea la coma (,), que el separador de decimales 
sea el punto(.) y que el separador de miles sea la coma(,) 

Para acceder a esta pantalla de Configuración proceda así: 

Inicio 
Configuración ~ Panel de Control 

~mJFlNAHZASaJoo • 
•r-,. 

•. ~·;J Codt,per acceso y i>r0t.1MN1S ~ 

~ 1 ~docunertodeOffb, 

~ 'Wlndol>.$~ 

Doc~os 

llusc.y ~ Conexbies de red y de ecceso tefefálk:o ► ~ 

L:iJ ~esoras 

~ Barra de t.!lrus y meiuú l'lióo ... 

1 ., de 1 Los nombres de algunos botones y menús de acceso varían de acuerdo a a vers1on 
Windows que se t--sté utílizando 

"tJ .. ~ 

-~ REPORTf Dt LA Es111Ar1r1cAClóN Al SUI 

• de Configuración Regional y la casi-
eleccione el icono Luego 5 

Ita Números. 

Genefai N(lner0$ ) Moneda 1 ~_:' 1 F-- ~- lciomas 1 

Muesttas ~~-;;·. iaÑl- Negalivo: -,-,-23~.4=56=-=,789~.01;;:¡-­
PO$Ut'O: 1123,456,789.00 

----- ---·-

srrnbdodecinat 

Nwnero de dígílos dec;inale:s: 

s rrmo1o de sepa,~ión de mles: 

Nooieto de dígílos en ~•.fJO'. 

S ífftolo de '910 ~ 

F orrnalo de rúnefo negativo: 

Moitra, ceros a la iz<P!'da: 

Separado, de bias: 

Sistemademeóda: 

1 3 

1· 3 r-,., 
10.7 3 
1, 3 

.:.1 

Cancelar 1 

En símbolo decimal debe escoge () Y en separador de rse punto . 

listas debe escogerse coma(,) 

2 
h• plano csv • d Excel a are ivo d • Conversión de un archivo e hivo csv se acce e 

h• d Excel a un are d 1 Para convertir un are ivo e , hº o> y una vez esp e-
l l en u <Are iv d desde la página de Exce ª m d r como> don e se 

b • sar a <Guar ª · do gado el menú se de e ingre gerse csv (Delimita 
• 5 Debe esco muestra una lista de opcione · 

por Comas) (*csv) 

2 Valores separados por coma 
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B.rchivo ,dición 

Muevo ... 
Insertar Eormato 

. ~ 
~ Ari M5"' • -

1 
2 
3 
4 
5 
6 

t • ,"'. J E 

-
~ 

llstclW 

.::i 
""doNnnos 

¿J 
[SCJt~ 

~ 
fleYOrtcs 

~ 
Msm»dered 

B.brir ... 

~errar 

~uardar 

Gyardar como 
-. -·-. . .... ·-

••• 
·-··---

' • 

tlerr amientas 

Ctrl+U 

Ctrl+A 

Ctrl+G 

• ~ ' ' ' 

G d 
-----· . . . '. ' .. . . . . . . ·. 

uar ar como página ~eb... ---· -- •• ••• • ~'·"' ••• !..c..:,•:~ ••• '.;_;: -'.. ;_ 

Guardar área de trabajo ... 

~uscar ... 

.. 
L.:J MI IMÍ1!C<I 

.. • ttl 

~~~de Cl1\)W\dt ditas 
~*~ 
L:.J R~ONFld 

ttcntt• de •dwo: 1itwo1 .)ds 

~m,.o~: lbo de Maosoft Exc• (" ,xls) 

Texto lhe~ (•.txt) 
libro de Moc10idt Ex~d 5,0/95 (º ,xls) 

Ml"l 

"° dt • • • 

tllX 

.. 

. . . . 
w 1w .. t:llff•iW-- .. 

1 
; 
' 

• ' 1 

' 
' 
' 

' 

' 

1 

1 
~ 

3 1 J ~ .. 1-. 

.. 

• 

Rt ,011 ( [)( L.AI (\ ti.A tlJ 1( A( IÓ~ Al su 1 

Como visualizar el archivo csv 
La forma mas fácil ele observar el archivo en formato csv con-

siste en abrirlo por el Bloc de Notas, el cual muestra,.. la inform~· 
ción con los valores separados por comas(,). A traves del boton 

de <Inicio> y luego <Programas> se accede al Bloc de Notas . . ,.. 
como se muestra a cont1nuac1on. 

~ tocc,1~ 
• 

.-fmn~ z; C-',P•.«NOYP09_.P.._..._, 

• .±, c....~ z,:m (TM)t fo, ,n 
-b c-•..f"" l(.T.f) e- lo, ,., 

•.±, 0..-.c,,w 1MO c,x lo, Nf 

•.Z,~ 
-•~&ltat--'° 

lll it-~dlc,fQ 

-~ ·;t"'"" 1-101'• 

¿j O.-,~ 20'X> lo, HT 
~ ... ~41Ni;rodl~ 

-~ .,_ 
~ ~,.,.,.,. 
.:jK>,de~ 

• • .zj ,. kAW.ICW# 

• -b ..,...-u, dll ••· • 
• .:j ~ • 
·~--,...; ··._';JI 
• liil e~• 
U .JJ [ c.c,b ,dar di W..dowf 

•Bl M" 
• ..)~1t.1•~-

Una vez se ha ingresado en el Bloc de notas se abre el archivo 

deseado. 

La información se muestra de la siguiente manera: 

-~-..... 

2.3.2. VALIDACIÓN DEL ARCHIVO PLANO CSV 

P'ara validar el archivo es necesario: 

2•3•2• 1 · INSTALAR VALIOADORES DEL SUI 

-.;·- ., .. ····~ .. ·. .. . . 

Con el objetivo de facilitar la validación de la información solicitada 

por el SUl en archivos planos csv la SSPD desarrolló un programa 
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que esta disponible para ser descargado a través de la página del su
1 

• 
www.su1.gov. co. 

El programa verifica la sintaxis del archivo plano csv, realiza fas vali­
daciones que debe cumplir cada uno de los registros, lo fragmenta y 
lo comprime. El objetivo de comprimir el archivo consiste en facilitar 
y reducir errores que se presenten en la comunicación durante el en-

• vió de información a través de Internet. 

A continuación se detallan los pasos para instalar el validador. 

El validador queda disponible cuando se hace click en Estrati­
ficación Alcaldes. Una vez se ingresa a la ventana de plan de 

cargue de información, al lado izquierdo de la pantalla aparece 
la opción Validador, el cual se descarga mediante click, como 
se muestra en la siguiente figura: 

p.r,, ... r,o, 
A,-cMkllt■ 

.... ... 
1 

P•-• ...... 11 .bMIIINIOft 

r,:.._..._.rld:d ••••••~.Sf11 (a.,..~••••tzt•~oll ◄ ..... C .... , :-.-. •• ..,,...~•-f&a ... --
1 V-'-•dt ■ 0 

Peoo• dlll - • • ce,gve de lnf~ 14. ,.,.,.,,, , •-~,.) 
1 Prr , • .._.. o ... J.)111 gi9 w-, .. 
2 ~11:dl .:.·•1 •f,J'.- ,,. a·<.,, ... "'.,,_-~(\M .;,,... '"' lMt.'<9 80••~• 

J Ci.-d'lil:a- CO: .,.~ ~ .. w ,,.., o; •.-V it..- ->"I 3e '?e .S.toe (.,.Q.._'be "1 ~lJI 

f°"1DTOP­
~IAALA A-7 ~Al'Fr.4(l()N t ._ 
Al.SU 
,_,o,llltA 
IIGOl'TAltl-" T AZIOI 
esTll.<ITFICit.CIClj 
ALSU 

1 

........ .. 
t 

• 

20(9.(D-:15 
1027·.25.II 

El validador solo se instala una vez mediante click en est~ op­
ción Al efectuar esta acción el sistema solicita guardar O e¡~cu· 

• • d 1 1 uier ubica· tar el instalador; se recomienda guar ar o en cua q 
ción del equipo de computo. 

- Rlf'CJRlf l)t l.\ f\Tl.\flfl( ,\CIÓN ,\l SUI 

, • • • ~- s· la ínl01m!eión del a,chvo. más ~ dañar su equpo. 1 et ;gen de él no «ia 
AlgunOS archivos ~~~a O no conía ~e en Of • 

• parece iosir:""' 
:~,de este archívo. 

. Valída<b. ago.exe 
_..J.. de aichívo: -

N1JJ111.11e :L. 

~. Apicac""'' Té>O de af\,J■TO: 
M•;,111.sti.gov .. co 

De: ..,. ....,.. si es l1Je C()flliene 
-L..:.- ¡Jede doÑf $U .. _ 

t.\. Este té>o de ~t,;I' ... ., PI 
w có6go maicmo. 

darlo en su ecppo? 
¿Desea atwi el arcbvo o ~gua,- j Mós normación 1 

.Abri J Guadal. . ~ . , ::::, a•ch· ,oc 
•• ,.► ,ti'.#'.,..: I"' 

• ., J J 

• , n guardar y se escoge la carpeta 
Para esto se seleccion_a la º¡~~~dador. 
en la cual desee archivar e 

Ll] :' 'l . 
"~ • ' ....... 
• ·• ~ 
3 •. ..:.:-~-' ;; --··e:-: 

. . . ·; . . , . 
·:,-:(' 

·'' ":f 
• • ' ' 1 ···--··--· -
-~ .. • 

• .J 
• ' ' .. 
~ .. . ~· ' . ' . . . : . . . . . 

liü m✓A 

. ·-...... , ... 
-

1!!!!11!',;o!':.;~ .. •.~. •• . ' . . .. .. . ,,: ... 

3 
3 

. . -.lJ~-x·· 

Ce Una Pantalla en la cual l l.d d r apare ·, Una vez se ha guardado e va I a O ' 
0 

de instalac1on 
• que el proces se debe escoger la opción abrir para 

inicie. 
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Alg\Ms aschivos pueden defiar su ~o. Si la info,mación del aichivo. rMs 
abajo, parece sospechosa o no cooffa plenamente en el o,igen de él. no aba 
ni guarde este archivo. 

Nomble de aiclwo: 

Tipo de a,ctivo; 

De: 

Validador_*.e>ee 
Aplicación 

• www.sutgov.co 

& Este tipo de archivo puede da~ar su eql..lC)O si es ~ contiene 
cóógo malicioso. 

¿Desea abri el ardwo o guardarlo en w e~? 

__ Ahri_· ____.l I Guardar I Cancela, 1 M,$ no,mación 1 

La instalación se realiza como se muestra a continuación. 

Installer 

Instan To: 

CJ lc:\Archivos de prog,ama\Sui\lalidador 

,..,_ 861 MB Free Disk Space 
• 

.:..- 1437 KB Disk Space Requíred 

Spoon lnstaller Language: 

JEnglii.h .±J 
Spoon lnstaffer 

Change J 

Cancel 11 lnstall > > ) 

Al instalar el validador automáticamente se instalan los componentes 

Java, denominados "Java Runtime Enviroment'', como se muestra en 
las siguientes imágenes. 

• 

Rtrol!TE DE LA EsTRAT1F1CAc1óN Al SUI 

Contr•to de lic•ncia 

1 1M c:uídadoalll'Mnte el ac:ue,do de ic:enal l9ilñt. 

1----·. ------·· ---------·----------
PINicnl II ledlAV PAG para ver el resto del ecuerdo. 

• 

UN MICROSVSTEMS. INC 
CONTRATO DE LICENCIA DE COOIGO BINARIO 

TES DE ABRIR EL PAQUETE DE SOFTWARE. LEA DETENIDAMENTE LOS 
TtRMINOS DEL PRESENTE CONTRA TO. ASÍ COMO CUALESQUIERA DE LOS 
T[RMINOS AOIOONALES OE LICENCIA PROPORCIONADOS (DENOMINADOS 
CONJUHTAMENTE "COHTRAT0'1 ABRIR El PAQUETE DE SOFTWARE 
IMPllCA lAACEPT ACION DE LOS TtAMINOS DEL PRESENTE CONTRATO. 
SIACCEDE DE FORMAELECTRONICAAl SOFT\IIAAE.PULSE ELBOTON 
•~CC[PT" IA,CEPTARJ QUE ENC:OtlTRARA Al FINAL DEL PRESENTE .=.J 
~a todos los•~ e~ en el ~do de icencia? Si eig_e ~o.~ cena,6 el 
progr~ de imfaL,c:;ón. P•• reeiz• la ind~ deJ.wa 2 Rwüne Enwcrffletlt SE 
v1.4. 1_02 debe acepta, el acuerdo. 

lnst,i ~ li ,:-r.1 --

sr No 

·-,. 

1 

1 ,-.,~ ocl<I v.t,~r,J - • 
, •• 4 ........ -

~.·~a •CIJI"'~ • ~i,'.:!I r. n,~41(•· ~·• •r-..•, ~.•:•'• 

t .. µ-------· ···~---•■ 1111■ ,.., •• ~ ... 
~-..,.·-~ 

CMI e.cm 1 

t.JNl~ZaceOlidaelll 

~lilCO'les • 1a11cia 
d!111~e~la 

n,ierteoarulla 

Para completar la instalación de los componentes Java sele~ci~ne la 
opción "Típica" y presione siguiente, una vez hecho esto f1nal1za el 

67 



68 

SlJPlRIS rtSD[N{l4 D[ ~tR\'lCIOS Pll BllCOS llOt.UCIUARIOS 

proceso de instalación. 

~:,¡a·~ OOI IO COfll'lflo9109Sirls181nft lotcompcnllllK Java yno ~l IAl:ar II YllcllOor 

Dando click al botón terminar, finaliza la instalación: 

;l lnstallmi¡ Su1't'ahdador . ~;-· 

Installer 

2.3.2.2. VALIDACIÓN DEL ARCHIVO PLANO CSV 

Para utilizar el validador debe dirigirse al botan <inicio>, dar click en 
<todos los programas> y seleccionar el icono "Sui Validador". 

----~ F'JHNtlASmJ -3 
?•·, ··,..J C~a, ll':teSOY!ln911116Sllf~ 

e! 1 l'fflvocbamnode Oífu 

-.J Wndows Upde 

.:J Doc~os 

lJ> ~ecif,ri 

~ be• 

~ A~ 

:P E;ecw, ... 

• 

---

~ Orade FclnM 61 Amln • Cl'ardi • 

I► ~ Orado lnstalation Procbts 

(a Ora 0lap Cllnt 2.2- oranW 

~ Or e6.r Rel)Cllts 61 • orn61 
(a OradeRepo,ts€,1Amm"l•cratQ 

~ ReaNNC 

L~Wrfl.M. 

,l Adobe lloeder 7 .o 
.~ Irtefnet[,q,lom 

► l!) t,tcroscft Actess 

í!I l'laoscít m.i 

·~ l'laosoftOIJbk 
► g) Maosdt ~ 
E "1crosdt Projcd 

iJ Mcroscft~d 

.:$10\.tloot.bt,ress 

e ~ de WfldowsMelclo 

• 
• 

I► 

• 

~ ~.. ~ Prev~_DIAN_l~.wt0_2007.Yl.l ► 
;:::::--¡-~~-¡--:::-:::---~--- ~~ ~4WebSttrt •. Yaldldar 

ra1n1uo J • 0 :a1 () • 'l c.t,G:, é !ll ~ 

-

REPORTE 01 lA EsT11tA11r1uc16N Al SUI 

Aparecerá la siguiente imagen: 

. . ·r, ,, •: • ... • ·¡r:. • • ~ 
.... .,~;,, •. ,'t:• ..... 

Ardltvo conflguRdon ver Ayuda 
TRblJO de Vllldadan 

Ntt Empresz 

Servid« r C~,'.1!-~nl=------------•-l 

Normz 1.~::.:.ne=nl=-----------•_.j 

formuo a VatL , ____________ •_ 

Ardltvo a Valld... 

' - - . 
' t IJillllTI., 

. lnformadon dt Estado -·-.1 

....--------------------~ L. 

Una vez elaborado el archivo plano csv, para validar dicho archivo 
siga los siguientes pasos: 

Paso 1. Identificación del servicio, norma y formato a validar 
Escoja el servicio "Formato Reporte Estratificación"; la norma 
"Circular externa conjunta 20081000000034". Automática­
mente aparecerá el formato "Formato para reportar la estratifi­

cación" . 

Tnb~o de ValldadDn 

Nlt Empres-a: 

Servido: l Formato Reporte Estntifindon 

Norma: l Clrcutu ~ema conjunta 2008100011- • I 

Fomato a V¡Jl... ! formato PIR reportu la estratlflatL.. • ! 
• 

Archivo a \l¡lld... /home/tJmunozJEsattorlo/1228.csv 

( 1
8 

S~tec~_n... 1 ) _-\·;1,;1~ª-~~-- ~~-='.~~~-~-; ·----·--
Ílnfonna.cian de Estado -·---- ... ·-·--- .--· .. • ' 

. . - . - -- -- - - --
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Paso 2. Seleccionar Archivo 
El archivo a validar se selecciona oprimiendo el botón <Selec­
ción>. Aparece entonces la siguiente pantalla: 

------==~-~-;----::-:--------------. 
dlrformatos D ~m1parsen,2Jar 

D archl\'oarupos.lllml 
[) conrempres,1.xm1 

[)Jdev~n.Ju 

D p1uo1ns.Ju 
D V~LID.\DOR.BAT 

D walldador.J1r 

ttombre de uchlv« 

Archivos dt llPO: ltod~s los archivos 

Paso 3. Validar Archivo 

1 Cuudu j ¡ canc11u 1 

Una vez seleccionado el archivo a validar se da click al botón 
<validar>. Pueden aparecer los siguientes mensajes: 

• Error en operación del sistema 
Este error no permite el normal funcionamiento del validador. 
En este caso, comuníquese con el Centro de Soporte del SUI al 
teléfono 6913005 Ext 2064 

• El archivo contiene errores de validación 
Corresponde a un tipo de error identificado por el validador. Los 
errores pueden ser vistos escogiendo la opción Log del menú 
Ver. 

REP'()lfl OE l.\ E~ll.i\Hrl(A<IÓIII .\l SUJ 

Archivo Conflaurilclon 
' Trilb~o de V~lld~c:IOn 
1 Nlt IEmpresz 

. 
Sl!rYlclo: • Form~to Rl!pone Estrilttfladon 

Normz i Ctrculilr V(tl!fnil conJunt~ 2oos10000:.. ...,-1 
Formato a ValL.. [ Formno para reponar la l!Stnffl__lu~~ ..i- j 

Arehtwo a Valld- /hom•feJmunoz/Esoltorlo/122Lcsv 

. lnformaclon de Estado 

1 
' ' 
1 

. ~ 
' 

r ·-·-·--·------·- ... --· ·--- - - -----------

ca 

El log de errores indica la línea y la columna en la cual se pre­
senta el error como se observa a continuación: 

lrrFc-.i~a 1 ,.,.,_ lJso E,-•~--~-.:.._ ► De__,,, no,_.¡.;,¡ ,-•o ,• 
l~~J.IPl•a I coi...ma co~ ~-.. • i.,c_,.1 --,ule<W,ISuo:I ~• c._ "-'oo! 
JEN"OJ'JJn•A 1 CoumA. e~ TIPO \jt Pr~ ¡,,¡:~ 1 •• ,u.~...,~¡- n -1 
IETF"~IUM~ l coi,..- (~ llf"~ e,,...._ ... ,.,.~ ~-.. - ►U~.-,.¡ r-- ~( J 
IEFroi>,.,..-t.a i Counna ,_o~ ....-:rJ U:~~ -->U~ ~ ~ H m-1 
~Err.Of.:IIJ,•A LC-..U 1~ ·°"'l'f"->Ol,C-~ •· ►lA'-""~~(-tt .,.._ •~ 
1ui::oi::i,..in~ .. 1 e~ ce.,_.:'°".~ r,-c,i-,~j lo.J(~ ~ -••l,.-. ..... ,-w ()o( <-,Des-~ 
1u-r,~1J,tA l (0-UMA Ctnlf'O r~ ~-,.:-- h) -> u ~;a:1,>-1.;)1ó ,..,,c,,o ~s -- ,11 ~. 

tEFref)llnt-.a :: e~"'"'"ª Uw t.~-º i.JC .......... J -- ►D c.-"",,...¡,,;,,"" f<flNI~ : 
1urorJt.mt.a ; c(lum:a e~ e"'_,..,-.., .,c.-> --l• ..,.._,.~ .i-i t-~ ~ 
IEFr-'f'll,llt¿ 1 Co..,,,,.. e~ l!P(' ,j, !nJoa U(.~ J -- •U ~uJ :►-1(..,p() ts-1 
J[F'f:"Orp.-.a ~ e~- (~C,.,,Ol,i,o~..,,,~lo.l(,h 11,1-I •• ,u1<"',)II-..J (ltl (.,-C,0 ~ f.u 
10-ror11--• ~ ,~...,.,,, ,._ro.,,. -=.INO ,..,,-:~~ --,l.a ~J.,.. c...oo •s ~ 
lEF'F.OFP.~tA ~ C~.,_.. t~ o. F>•,>,.> i.,c,..v-ou ~ - ► loll ~\Id MI CM"C'9 t) monM • 
tEFrof:"ll,f!ta : cou-.a e,,..,,._ .. "' .:1t Fl~J IJl_._ :- -- ►U~~ ¡.lffC)O •

1 

llJ'F:OFJl,nt& ~ Co...,,_ Ctm\l f .,c.,e~ U.::~ 1,;> - , l.a ~u..1 "~ C;w,,clO es -,t>Ot • L11; 
l~l'-:>J'l-.a l Ct- C0<~ C'f,,.,_o •JC- l - >llo ic,,,.,ri,j (tol <.,,_ es -
IE"J'I'" ::-r~1'+.l l ,_,_ c .... -.~ TI('<)"" Fl~~ lo."l(r..- 3 •• >LI ... -, .. :1,>-1 (~O,, -no, 
IEJ'F~FP..,.• ) e-- Co.>1') Tc,o [)f.e- ,..,_ 1.1(~ 4 -- •lol I,~ ~ ~ n 1 
IEJ'l'"i:'rll,.n•.a l e~ t...-.ui -~ ..... :ON I.XtlU1W'-1 ~ -- •• l-1 ~....,.l>-1 .J<,t (.,,,C:-0 ·~ m~, 
(U'l'•:-+'.ll-• 3 ("~ ,.__~ ,)lo h~,-.;, U.::~ o:, •• >l.l ~w <Jo>! ur.~,:, •• "- • ~ 
1rri-vrp. ... ~1 i C:1<d1'11.a e, __ ~ l'T:c-~ ~c,UIW\J-: --,1,~...i -,-. e- e•-
1a>roriu,,., ; e~-..- l•,o E,MC--0 i.ic-..a ) •->El,_,., 11(1 lt ,i¡,.,SIA I Ir>\ •~S 

IEN'Clf"l\.lftta J (~ Cttllro fót-U.)o kJCl)MtlN LCI - >U ..,.._:,ru,.1 <tt1 <"1'1)() oK - A la 
(EM's"IJ'll,Jr\~.a -1 Ctwl'YU lll~ E,.-...:m>:o 1,)(.-..-,n.a) •• >El 1 - ~ e~ •llcr.,,•o 
lrF!' .:>rp.m,• -1 c"unn& c...-..,,,:, c-.,p.a,..,.~~ ~-te~ l --•U k>f>9d•,J ,161 c.arnpe ts _l\lll_ 
lfl'F:N"ll-Jlwa • Co>~-• e~,,.,:-1~ ~ r,~_.,_., l.](--• l -· >la ~•J -,.i c~o ~1 ""'""'. 
10-rvFJl~a ◄ tt1UM.a <.~_,~ T11>~ ¡:.,-.,1""' rr-1.JC---' -- , u ~)fuJ ~<.i -~ ñ • 
!Ef:~N"llr~ .. 4 C<ounn.t tUTl<t<<' ~ m.111;.r1 ~1CcM<>N~ -- ,u,i,,n,,¡:1"'1 •:,,t ..-,o,es ....­
l[Tl'","\f"Jl•"~• 4 C~i..M& !t..lrMfO ~ l"T- )J(;>lll?V'J ~ -- , l.1 lo.~ c1tl (~ tS -- .. ~ 
l(.f-1:'0,::!Unti -1 Couma (~CK>n-,. h"t)pw-1.a(l "3C~ i -->LA~ \)ti'~ ~

1--1 
IU"r JF"!UM¡ • -=~oll '•""º t...C,l,tj,) IJC,,._.. L;) -- ,L..t, lotl)ll)J ~· ''""'° .\ tl~Of .. " l_, 
ICFf'Qr ~•a !- ,_....,. v~o e,_o '-"- ;¡ - •"El<~ 110 <~ ~ IM!NI ,,...:•.· 

' 

,. ___ I-+'•• __ ... 1 f • kt ,,,._.....a. -
~•--- E rJrie: -- ►♦ e e -.-. ~---_ . . r= .1. . . . . _ t 
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... 

. . ... ··-¡· ' . ,. ·-,~ , .......... •~:!": . : . . . . . ' . . ... 
- -·-· ... --~ ......... -:----~,.~ 

-·--· -· • - .. , •.. -~·-..&· ....... ~.,.~-.-:t-
SuPlll,T(NlllN< ,,_ DE S(IVI< I()', PÚBlllO\ tX) ... I( ltl.\RIO\ 

Para corregir los errores identificados es necesario ajustar el ar­

chivo plano csv teniendo en cuenta los errores mostraclos. 

• La valid,1ción no contiene errores 

Cuando el archivo no presenta errores o cuando ya los ha co­

rregido, puede ser comprimido. 

... • . ' 
. ' • ·!!:'!'w·t~"W"'-lt" •• . . ·-·· . ' .... 

Archivo Configur,1clon 
i Trü¡Jo di! VillldiCICn 

Nit Empres~ 

ver Ayuda 

Servido: 1 Fonn¡to Reporte Estntlfltadon 

Norma: 1 Circular externa conjunta 20011~000_ • I 
Formato a Va.lL [Form¡to p¡ra reportar la estra.titlcacL ..- ¡ 
Archtvo ¡ Villld... /home/eJmunoz/Esaitorlo/1228.csv 

r lnfonnilciDn de Estado 

- - .. 

. - al1dac1on Completada No se encontraron errores 

Paso 4. Comprimir Archivo 
El botón <Comprimir> de la pantalla inicial no se activa hasta 

tanto no se tenga el archivo csv sin errores, o sea con el mensaje 

"La validación no contiene errores". Dar click sobre este botón 

permite escoger la carpeta en donde se desea guardar dicho 

archivo, el cual quedará con extensión .sui. 

Al guardar el archivo comprimido el validador arroja un código 

de chequeo, como se aprecia a continuación: 

-·'". ',,•. :-<~~-.~ ... ·-.-¡_ ►•~ ·~~ .. -OT+.-~.~~:.•-· -.'•.~~·--··· 
;;~·,('·~_,: ... _ .. L_~ .... ,t,.~~. > .... ;:..:·.:· .. ,:~ ... .. : .. ~·i·~.:.::;.~:-::. ·- .:.;t•-~2.~.:/!; .• "·. - . ·· ... _:_. _· .. 

RJNJllt 0( IA E~IIATlfllC A<il.Jt,¡ Al \UI 

' ' 

~ .-:::::-~-:-... -. .. ·- . 
1: ., . ~..,."'~l.: .. · 

Archivo Conrlouraclon v,, Ayuda 
r Trabl,lo de Vi1.lld1dan 

1 

' 

Nlt Empresa: 

S•rvldo: / Fo~~~o Repo-~~-E!t_!.illlflci1.CI0!9 --=- • 1 

Norma: [ Clrculilr l!Xternil conjunta 200910000.. ""'.J 

Formato a, Vil.lL i formato pan reponar lil 1suáu,1cacL- ~J 
Ardltvo a Valld.- /home/eJmunoz/Escrttorlo/1228.csv 

r-s,1,cclOL. J 1 

' 

1 

., lntormadan de Estado 
1 -- --- --- ---::::J-

L -- -· - - ,r -
- - - -· - . --- - . - - -- - ... -- ,, - ·- -- - -

, 
Es necesario anotar el "código de chequeo" puesto que sera 
indispensable para efectuar el cargue del archivo a la pagina 
del SUI por inlernet. 

2.3.3. CARGUE DE INFORMACIÓN Al SUI 

Luego de realizar la validación del archivo, ingrese a la pagina del 
SUI, dé click sobre "Estratificación" y luego sobre Estratificación Al­

caldes. Aparecerá la ventana de plan de cargue: 

1 ~ ....... ~. 
r=;:... 
\'~('---. 

""-""'º-1 "-•--_ ...,_ 
1•.-•-~•-•I 
-11(11' ....... _ ........ 

p_ • .., ........ .. 
, ........ --·• E .. p 907.~,...o •• .....,.,.,.,_.~--0 t 1 . . 
l ·••••• ............. .-

_:..;_~-..:.,:V~-•-•-•_,,_, -----------------~e 
p ... dli,.IJ:NO.C ►·---- f ,~ .. V'\W'"'\· ;_~, 

, o-•-t'-=---
' //i4:IIW ~·•-·~-.~ 11>.'V·••••:..,.."',.~...._ ... , :~• at.&11.,"'1 

,~w 1zze ~ ..... -1 ~J•••':'"•i., .. ~-l.,.~r.•~•· 

' -. ' . 
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... ·::•: .. ·, .. -,·~· . :..:•.:-:-·~ ~---:•.·:•:·,::. : .... -,.;, 
. J,.,·· ., .... ,,;. .. :~. ; ;!;'(•J ,·'.i :.:-•..-., .. ·,-. ·~-·-. 

Esta consta de las siguientes secciones: 

Sección 1: Contiene un resumen de los pasos que se deben seguir 
para reportar la información del "Formato para reportar la estratifica­

ción al SUI". 

Sección 2: En esta sección se encuentra el Validador SUI al igual que 
este Manual en formato pdf. 

Sección 3: En esta sección se encuentra el "Registro predial catastral 
para servicios públicos domiciliarios" o listado de todos los predios 
del municipio o distrito, comprimido con extensión .zip. 

Este debe descargarse y descomprimirse. Al descomprimirlo encontra­
rá uno o varios archivos que contienen el "Registro'' puesto que para 
mayor agilidad en el manejo, los predios de un municipio o distrito se 
diyidieron en archivos de 20000 registros. Una vez se descompriman 
debe convertirlos a archivos planos csv. 

Las variables contenidas en el "Registro predial catastral para servi­
cios públicos domiciliarios" son las siguientes y aparecen definidas 
en el Instructivo: 

1 Código DANE Departamento. 
2 Código DANE municipio. 
3 Zona IGAC. 
4 Sector IGAC. 
5 Manzana o vereda IGAC. 
6 Número del predio IGAC. 
7 Condición de propiedad del predio IGAC. 
8 Dirección catastral del predio. 
9 Destino económico del predio IGAC. 
10 Centro poblado DIVIPOLA. 
11 Tipo de Estratificación. 
12 Estrato Alcaldía. 
13 Estrato Atípico. 

·a.:,., - . . . 
R1rc,-r1 Dl tA ÚJIAflfXAft<'.IN Al SUI 

14 Sector-Sección-Manzana (DANE). 
15 Acueducto - Nombre de la Empresa. 
16 Acueducto - NIT. 
17 Acueducto - DV. 
18 Acueducto - NUIU. 
19 Acueducto - Estrato. 
20 Alcantarillado - Nombre de la Empresa. 
21 Alcantarillado - NIT. 
22 Alcantarillado - DV. 
23 Alcantarillado - NUIU. 
24 Alcantarillado - Estrato. 
25 Aseo - Nombre de la Empresa. 
26 Aseo - NIT. 
27 Aseo- DV. 
28 Aseo- NUIU. 
29 Aseo - Estrato. 

De las variables antes mencionadas usted debe diligenciar las que 
aquí aparecen subrayadas y en negrilla, es decir las 20 últimas; Si hay 
necesidad de adicionar registros, es necesario diligenciar los campos 

según se explica en el Instructivo. 

Sección 4: Contiene los campos referentes al cargue de información 

al SU 1, estos son: 

Tipo de Archivo: Indica el nombre del formato que se va a cargar es 
decir "Formato para reportar la estratificación al SUI". 

Periodo: Indica el periodo de reporte del formato. Esta información se 

solicitará anualmente. 

Estados: Indica el estado en el que se encuentra la información co­

rrespondiente. Estos pueden ser: 

• Pendiente: Indica que no ha reportado la información. 
• Cargado BD (base de datos): Indica que envió la información Y 

la cargó. 
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• Certificado: Indica que fa información fue certificada. 

Archivos: Esta opción permite adjuntar el archivo. 

Certificar consolidado: Este es el último paso del cargue de informa­

ción. Esta opción certifica la información, con lo cual se constituye 

en información oficial. Una vez certificada no se puede hacer ningún 
cambio en la misma. 

Para certificar los datos se debe dar click en el botón <Certificar con­

solidado>. La certificación de la información solo procede cuando el 

archivo se encuentra en estado Cargado a 8D. Certificada la informa­
ción se genera la fecha y hora correspondiente. 

2.3.3.1. PROCESO DE CARGUE DE INFORMACIÓN 

Paso 1: El primer paso que se debe realizar consiste en registrar los 
datos de envío mediante la opción <1 Datos del envío> 
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Esta opción permite ingresar a un formulario en el cual se cargan los 

datos básicos de la persona encargada del cargue. El campo de notas 
no es obligatorio; permite registrar la información adicional que se 

considere necesaria. Al finalizar el cargue de este formulario se debe 
dar click en el botón <REGISTRAR>. 
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Para continuar en necesario seleccionar el link "Volver al plan de 

carga", el cual permite volver a la pantalla inicial. 

Paso 2: Ingrese a la opción <2 Archivos>. 
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Sur(RIN Tl!IIDENCIA 1)( YR~IC IOS l'Ólll lCOS OOMICILIAIUOS 

Al hacer click en <2 Archivos>, se abre la ventana "Archivos rela­
cionados''. Luego seleccione el botón <RELACIONAR ARCHIVO> el 
cual pcrn1ite cargar el archivo que fue diligenciado, validado y com­

primido. 
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Aparece la pan tal la que solicita la clave del Val idador, la cual corres­
ponde al "código de chequeo'' descrito a propósito en el paso 4 del 
numeral 2.3.2.2. Validación del archivo plano csv. Luego de ingresar 
el "código de chequeo", se debe dar click en el botón <CARGAR 
ARCHIVO>. 
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R1ro1n Dl LA EsTRAT1F1c.Ac1óN Al SUI 
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El archivo que se debe cargar es el archivo .sui que usted archivó si­
guiendo las instrucciones del numeral 2.3.2.2. Validación del archivo 
plano csv, el cual se selecciona mediante la opción <EXAMINAR>. Para 
cargarlo se debe dar click sobre el botón <CARGAR ARCHIVO>. 
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Luego de cargar el archivo, automáticamente se abre la venta de "ar­
chivos relacionados" la cual permite observar que el archivo fue re-

cibido. 
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SUP[RINTE:-.aDENCII\ Dl S[lt\ilCIOS l't!IIUCOS DOMICIUAltlOS 
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Observe el botón <consolidado parcial>: 
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RlPORTt DE u. EsrRA r1flCAC1ó111 AL SUI 

Al dar click en el botón <consolidado parcial>, se aprecia un resumen 
de la información cargada. Este muestra las posibles inconsistencias 

de la información. 
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NOTA Si el consolidado parcial reporta algún error, debe depurar la información 
indicada en el reporte y borrar el archivo empleando el botón correspondiente. 
luego debe volverlo a cargar. 

Si no encuentra ningún error en el "consolidado parcial" puede con­
tinuar haciendo click en <Volver> el cual lo regresa a la ventana "ar­
chivos relacionados", en la que aparece la opción <Cargar a BD >. 
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Al seleccionar la opción <cargar a B.O.> aparecerá el siguiente men­

saje de confirmación: 

'J]) ¿está seguro d~ c:irpr la informacion a la BD? 

Al seleccionar la opción <ACEPTAR> el archivo queda cargado. 

Cuando se carga el archivo, automáticamente el sistema regresa a la 

ventana de "plan de cargue", el cual reporta el estado como <Carga­
do a BD>. 
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Paso 3: El proceso de reporte de la estratificación al SUI culmina 
cuando se certifica la información enviada. Para esto es indis­
pensable dar click en la opción <3 Certificar Consolidado>. A 
continuación aparecerá una pantalla que contiene el resumen 

de información. 
Al hacer click en el botón <Certificar>, aparecerá el siguiente 

mensaje: 

¿!!\ La ínformadón se certificó correctamente 

Al hacer click en el botón <Aceptar>, lo regresa a la ventana "plan 

de cargue" y le permite visualizar la fecha y la hora en que quedo 

certificado el cargue. 
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