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ACTA

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

‘Acta No. 02 Fecha: Bogot4a, 23 de diciembre 2022‘

‘ Lugar: Virtual — correo electronico  Hora inicio: 23/12/2022 8:20. am Hora final:4:00 pm

ASISTENTES:

NOMBRE CARGO / DEPENDENCIA FIRMA
Johana Maria Maya Gémez Secretaria General Reunion Virtual
Jairo Eduardo Cristancho Director Administrativo Reunién Virtual
Rodriguez
Karina Méndez Fernandez Jefe Oficina Juridica Reunién Virtual
Estefania Nova Orozco Jefe Oficina de Planeacion Reunion Virtual
Camilo Ernesto Carvajalino Jefe Oficina de Tecnologias de la Reunién Virtual
Marta Informacién y Comunicacion
Myriam Herrera Duran Jefe Oficina de Control Interno Reunién Virtual

ORDEN DEL DIA

1°. Apertura del Comité

2°. Revision y aprobacién del Plan Institucional de Archivos — PINAR y propuesta de eliminacion
de documentos archivos (inventario documental de 731 cajas).

3°. Recepcién de comentarios y/o manifestaciones de aprobacion

4°. Cierre del Comité

DESARROLLO:

1°. El dia viernes 21 de diciembre de 2022, dando cumplimiento a la Resoluciéon
20211000096895 del 21 de abril 2021, Mauricio de Jesus Araque Tejada secretario técnico del
Comité Institucional responsable de la Politica de Gestion Documental, Convoca al comité para
la revision y aprobacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR y propuesta de eliminacion
de documentos archivos (inventario documental de 731 cajas).

Se establecio la fecha del 23 diciembre para llevar a cabo dicho Comité de manera virtual
durante la jornada de 8:00 pm a 12:00 m.

2°. Mauricio Araque hizo la apertura del Comité el dia viernes 23 de diciembre a las 8:20 am.

Durante esta jornada se recibieron las siguientes manifestaciones por parte de los miembros del
Comité:
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Acta 002 Comité Institucional de Gestion y Desempefio Institucional

e Jefe Oficina Control Interno - Myriam Herrera Duran

“Buenos dias para todos.

De acuerdo a la presentacion, seria importante que se ilustre al comité si el cumplimiento de las
etapas para la eliminacién de documentos de archivo se da posterior a esta aprobacion de
propuesta eliminacion documental, y de todas formas que quede un compromiso de
presentar las evidencias de este cumplimiento de etapas una vez se hayan surtido”.

e Coordinador Grupo Gestién Documental — Mauricio Araque
“Estimados miembros del comité,

Nos permitimos aclarar que de acuerdo al procedimiento definido en el articulo 15 del Acuerdo
04 del 2013, una vez elComité apruebe la propuesta de eliminaciénel Grupo de
Gestién Documental, realizara la publicacion del inventario de los documentos a eliminar en la
pagina web y cumplido los 30 dias definidos se realizara a su eliminacién. Posteriormente se
convocara nuevamente al comité para realizar la presentacion del proceso realizado.

Con el fin que los miembros del comité puedan revisar los documentos y observaciones, se
amplia hasta las 4pm del dia 23 de diciembre de 2022 la seccién del comité para emitir el voto
gue cada uno de ustedes

Por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacién del via correo
electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.co”

e Director Administrativo - Jairo Eduardo Cristancho

“Cordial saludo,

De acuerdo con la propuesta realizada respecté del Comité Institucional de Gestion Documental,
procedo a emitir mis votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Voto favorablemente para la Aprobaciéon propuesta de eliminacién documental.

Agradezco la atencion prestada.”

e Jefe Oficina Juridica — Ana Karina Méndez Fernandez

“‘Buenas tardes,

Por parte de OAJ, se procede a votar de la siguiente manera:

1)Aprobar la actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobar la propuesta de eliminacion documental.

Atentamente, AKM”.

¢ Jefe Oficina de Tecnologias de la informacién y Comunicacién

“Por parte de la OTIC
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Acta 002 Comité Institucional de Gestion y Desempefio Institucional

1. Se aprueba PINAR con una observacion en relacion a la situacion actual en la que se sugiere
incluir:

a. Revisar la mision de esta politica para centrarla en las necesidades de gestién documental de
la entidad y quitarle procesos que no corresponden a su mision en la cadena de valor de la
entidad.

b. Revision y actualizacion de los procesos.

2. Se aprueba la propuesta de eliminacién documental”.

e Jefe Oficina de Planeacion - Estefania Nova Orozco

“Buenas tardes,

Una vez revisados los documentos por parte de la Oficina Asesora de Planeacion Innovacién
Instruccional, se procede a votar de la siguiente manera:

1) Aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR. Dado que cumple con la
alineacion de la nueva plataforma estratégica de la entidad y lo establecido en el decreto 612 de
2018

2) Aprobar la propuesta de eliminacién documental con el fin de continuar con el proceso de
implementacion de las Tablas de Valoracion Documental de la entidad”.

e Secretaria General - Johana Maria Maya Gomez

“De acuerdo con la propuesta realizada respectd del Comité Institucional de Gestion
Documental, procedo a emitir mis votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Voto favorablemente para la Aprobacion propuesta de eliminacién documental.

Agradezco la atencion prestada”.

e Coordinador Grupo Gestion Documental — Mauricio Araque

“Cordial saludo

Siendo las 4:11 p.m. del dia 23 de diciembre de 2022, se da cierre a la sesion virtual del Equipo
de Tematico de Politica Gestibn Documental No 2 y de conformidad con los votos emitidos por

los miembros del comité, queda aprobado 1) la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -
PINAR. 2) propuesta de eliminacion documental.”




Acta 002 Comité Institucional de Gestion y Desempefio Institucional

3°. Realizados los ajustes del PINAR y junto con la aclaracién de la metodologia a emplear
para el proceso de eliminacion de las 731 cajas en la propuesta de eliminacion; con la totalidad
de los votos por los miembros del Comité de Desarrollo Institucional encargado de la politica de
Gestion documental quedan aprobados.

4°. Siendo a las 04:11 m. del dia 23 de diciembre del presente afio se da por terminada la
sesion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Cordialmente,

JAIRO EDUARDO CRISTANCHO MAURICIO ARAQUE TEJADA
Director Administrativo Coordinador Grupo de Gestion Documental
Presidente del Comité Secretario Técnico del Comité

Anexo: correos electronicos
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Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 8:20 AM
To: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez
<jecristancho@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Estefania
Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>

Cc: Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte
<lguayacundo@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>, Myriam Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>

Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable de
la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizaciéon del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacion propuesta eliminaciéon documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del dia
23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion del
via correo electrénico al Grupo de Gestién Documental - correo: mjaraque@suUperservicios.gov.co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestiéon Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUperservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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La informacidén aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino.
Estéd estrictamente prohibida su utilizacidén, copia, descarga, distribucidén, modificacidn
y/o reproduccidédn total o parcial, sin el permiso expreso de la SUPERSERVICIOS, ya que su
contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted
recibidé esta informacidén por error, por favor contacte en forma inmediata a quien 1lo
envidé y borre este material de su computador. La SUPERSERVICIOS no es responsable por la
informacidén contenida en esta comunicacién, el directo responsable es quien la firma o el

autor de la misma.

3 attachments

@ Plan Institucional de Archivos _para Comité de Archivo 15122022.doc
809K

@ Presentacion proceso de formulacion -PINAR_21-12-2022 Vf.pptx
1739K

@ INVENTARIO FINAL ELIMINACION APLICACION TVD_23-08-2022.xls
3403K
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Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022

1

Myriam Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>

message

To: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>

Cc: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez
<jecristancho@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Estefania
Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>, Paola
Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte
<lguayacundo@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>

https

Buenos dias para todos.

De acuerdo a la presentacion, seria importante que se ilustre al comité si el cumplimiento de las etapas para la
eliminacién de documentos de archivo se da posterior a esta aprobacion de propuesta eliminacién documental, y de
todas formas que quede un compromiso de presentar las evidencias de este cumplimiento de etapas una vez se
hayan surtido.

MYRIAM HERRERA DURAN

Jefe Oficina de Control Interno

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
PBX: (+57) 601- 6913005- Extension 2363
myherrera@superservicios.gov.co
WWW.SUperservicios.gov.co

Carrera 18 N.° 84-35. Piso 2

Bogota, D.C., Colombia

El vie, 23 dic 2022 a las 8:20, Mauricio de Jesus Araque Tejada (<mjaraque@superservicios.gov.co>) escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable
de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacién propuesta eliminacién documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del dia
23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion
del via correo electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUPEerservicios.gov.co

:/Imail.google.com/mail/u/0/?ik=61f7 358984 &view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1753011078384858079%7Cmsg-f%3A1753019055201....

Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

Fri, Dec 23, 2022 at 10:26 AM
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La informacidén aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino.
Estéd estrictamente prohibida su utilizacidén, copia, descarga, distribucidn, modificacidn
y/o reproduccidén total o parcial, sin el permiso expreso de la SUPERSERVICIOS, ya que su
contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si
usted recibid esta informacién por error, por favor contacte en forma inmediata a quien
lo envid y borre este material de su computador. La SUPERSERVICIOS no es responsable por
la informacién contenida en esta comunicacién, el directo responsable es quien la firma

o el autor de la misma.
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La informacidén aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino.
Estd estrictamente prohibida su utilizacidén, copia, descarga, distribucidén, modificaciédn
y/o reproduccidén total o parcial, sin el permiso expreso de la SUPERSERVICIOS, ya que su
contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted
recibidé esta informacidén por error, por favor contacte en forma inmediata a quien lo
envidé y borre este material de su computador. La SUPERSERVICIOS no es responsable por la
informacién contenida en esta comunicacién, el directo responsable es gquien la firma o el

autor de la misma.
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‘ Superse::wcws Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

P ieem Deserviedlinrion

Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 12:00 PM

To: Myriam Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>

Cc: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez
<jecristancho@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Estefania
Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>, Paola
Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte
<lguayacundo@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>

Estimados miembros del comité,

Nos permitimos aclarar que de acuerdo al procedimiento definido en el articulo 15 del Acuerdo 04 del 2013, una vez el
Comité apruebe la propuesta de eliminacion el Grupo de Gestidon Documental, realizara la publicacion del inventario de
los documentos a eliminar en la pagina web y cumplido los 30 dias definidos se realizara a su eliminacion.
Posteriormente se convocara nuevamente al comité para realizar la presentacion del proceso realizado.

Con el fin que los miembros del comité puedan revisar los documentos y observaciones, se amplia hasta las 4pm del dia
23 de diciembre de 2022 la seccion del comité para emitir el voto que cada uno de ustedes

Por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion del via correo electronico al Grupo de Gestidon
Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.co

El vie, 23 dic 2022 a las 10:27, Myriam Herrera Duran (<myherrera@superservicios.gov.co>) escribié:
Buenos dias para todos.

De acuerdo a la presentacion, seria importante que se ilustre al comité si el cumplimiento de las etapas para la
eliminacién de documentos de archivo se da posterior a esta aprobacién de propuesta eliminacion documental, y de
todas formas que quede un compromiso de presentar las evidencias de este cumplimiento de etapas una vez se
hayan surtido.

MYRIAM HERRERA DURAN

Jefe Oficina de Control Interno

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios
PBX: (+57) 601- 6913005- Extension 2363
myherrera@superservicios.gov.co
WWW.SUPErservicios.gov.co

Carrera 18 N.° 84-35. Piso 2

Bogota, D.C., Colombia

El vie, 23 dic 2022 a las 8:20, Mauricio de Jesus Araque Tejada (<mjaraque@superservicios.gov.co>) escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable
de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizaciéon del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacién propuesta eliminacién documental.
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Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del
dia 23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion
del via correo electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.
co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccién Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUPErservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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"Antes de Imprimir este correo electronico piense bien si es
necesario hacerlo”

La informacidén aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de
destino. Estd estrictamente prohibida su utilizacién, copia, descarga, distribucién,
modificacidén y/o reproduccidén total o parcial, sin el permiso expreso de la
SUPERSERVICIOS, ya que su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener
material privilegiado. Si usted recibié esta informacidn por error, por favor contacte
en forma inmediata a quien lo envid y borre este material de su computador. La
SUPERSERVICIOS no es responsable por la informacién contenida en esta comunicacién, el

directo responsable es quien la firma o el autor de la misma.
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‘ Superservicios

P ieem Deserviedlinrion

Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez <jecristancho@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 2;:,4'3

To: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>

Cc: Ana Karina Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta
<ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Estefania Nova Orozco
<enova@superservicios.gov.co>, Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Myriam
Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>

Cordial saludo,

De acuerdo con la propuesta realizada respecté del Comité Institucional de Gestién Documental, procedo a emitir mis
votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Vot favorablemente para la Aprobacién propuesta de eliminacidon documental.

Agradezco la atencion prestada.

Jairo Cristancho R.
Director Administrativo.

El El vie, 23 de dic. de 2022 a la(s) 8:20 a.m., Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>
escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable
de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizaciéon del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacion propuesta eliminaciéon documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del dia
23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion
del via correo electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUperservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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P ieem Deserviedlinrion

Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Ana Karina Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 3:00 PM
To: Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez <jecristancho@superservicios.gov.co>

Cc: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta
<ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Estefania Nova Orozco
<enova@superservicios.gov.co>, Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Myriam
Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>

Buenas tardes,
Por parte de OAJ, se procede a votar de la siguiente manera:

1) Aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobar la propuesta de eliminacién documental.

Atentamente, AKM.

Ana Karina Méndez Fernandez

Jefe Oficina Asesora Juridica

Teléfono: +5713913005 Ext. 2301

Carrera 18 # 84-35

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

El vie, 23 de dic. de 2022 2:50 p. m., Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez <jecristancho@superservicios.gov.co>
escribio:
Cordial saludo,

De acuerdo con la propuesta realizada respecté del Comité Institucional de Gestién Documental, procedo a emitir mis
votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Vot favorablemente para la Aprobacién propuesta de eliminacion documental.

Agradezco la atencion prestada.

Jairo Cristancho R.
Director Administrativo.

El El vie, 23 de dic. de 2022 a la(s) 8:20 a.m., Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>
escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable
de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizaciéon del Plan Institucional de Archivos -PINAR.

2) Aprobacion propuesta eliminaciéon documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del
dia 23 de diciembre de 2022
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Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacién
del via correo electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.
co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUPErservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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‘ Superse::wcws Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

P ieem Deserviedlinrion

Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>

To: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>
Cc: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez
<jecristancho@superservicios.gov.co>, Estefania Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez

Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>, Lady Katherine
Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>,

Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>, Myriam Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>
Por parte de la OTIC

1. Se aprueba PINAR con una observacion en relacion a la situacion actual en la que se sugiere incluir:

a. Revisar la mision de esta politica para centrarla en las necesidades de gestion documental de la entidad y quitarle

procesos que no corresponden a su mision en la cadena de valor de la entidad.
b. Revision y actualizacién de los procesos.

2. Se aprueba la propuesta de eliminacion documental.

Cordialmente

Camilo Carvajalino

El vie, 23 dic 2022 a las 8:20, Mauricio de Jesus Araque Tejada (<mjaraque@superservicios.gov.co>) escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable

de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacién propuesta eliminacién documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del dia

23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion
del via correo electrénico al Grupo de Gestion Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.co

MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direcciéon Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUPEerservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

Estefania Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 3:32 PM

To: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>
Cc: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>, Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez

<jecristancho@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Ana Karina

Mendez Fernandez <amendez@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>, Lady
Katherine Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Diana Patricia Vargas
<dpvargas@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>, Myriam Herrera Duran
<myherrera@superservicios.gov.co>

Buenas tardes,

Una vez revisados los documentos por parte de la Oficina Asesora de Planeacién Inovacion Instucional, se procede a
votar de la siguiente manera:

1) Aprobar la actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR. Dado que cumple con la alineacién de la nueva
plataforma estrategica de la entidad y lo establecido en el decreto 612 de 2018

2) Aprobar la propuesta de eliminaciéon documental con el fin de continuar con el proceso de implementacién de las Tablas
de Valoracién Documental de la entidad.

El vie., 23 de diciembre de 2022 10:01 a. m., Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>
escribio:

Buenos dias estimados miembros del comite,

De manera atenta, adjunto Plan Institucional de archivos - PINAR ajustado de acuerdo a lo solicitado por la OAPII. Se
realizé ajuste de redaccion del 1 objetivo del referente estratégico 2022-2026.

Cordialmente,

El vie, 23 dic 2022 a las 8:20, Mauricio de Jesus Araque Tejada (<mjaraque@superservicios.gov.co>) escribio:
Cordial saludo,

Siendo las 8:20 a.m. del dia 23 de diciembre de 2022 se da apertura al Comité Institucional responsable
de la Politica de Gestion Documental-

Objeto:
1) Aprobar la actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Aprobacién propuesta eliminacién documental.

Se recibird por este medio el voto que cada uno de ustedes genere sobre el mismo, hasta las 12m del
dia 23 de diciembre de 2022

Se envia documento adjunto, por favor enviar los aportes, sugerencias o la manifestacion de aprobacion
del via correo electrdnico al Grupo de Gestién Documental - correo: mjaraque@superservicios.gov.
CO

MAURICIO ARAQUE TEJADA
Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa
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Superintendencia de Servicion

Katherin Arias Gaitan <karias@superservicios.gov.co>

Pt ierm Desnicdlinrion

Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 4:04 PM
To: Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez <jecristancho@superservicios.gov.co>

Cc: Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez Fernandez
<amendez@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Diana Patricia
Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Estefania Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Myriam
Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>

De acuerdo con la propuesta realizada respectd del Comité Institucional de Gestion Documental, procedo a emitir mis
votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Voté favorablemente para la Aprobacion propuesta de eliminacion documental.

Agradezco la atencidn prestada.

Johana Maya
Secretaria GEnral
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Re: Convocatoria del Comité de la Politica de Gestion Documental No 2 de 2022
1 message

Mauricio de Jesus Araque Tejada <mjaraque@superservicios.gov.co> Fri, Dec 23, 2022 at 4:11 PM
To: Johana Maria Maya Gomez <jmmaya@superservicios.gov.co>

Cc: Jairo Eduardo Cristancho Rodriguez <jecristancho@superservicios.gov.co>, Ana Karina Mendez Fernandez
<amendez@superservicios.gov.co>, Camilo Ernesto Carvajalino Marta <ccarvajalino@superservicios.gov.co>, Diana Patricia
Vargas <dpvargas@superservicios.gov.co>, Estefania Nova Orozco <enova@superservicios.gov.co>, Katherin Arias Gaitan
<karias@superservicios.gov.co>, Lady Katherine Guayacundo Duarte <lguayacundo@superservicios.gov.co>, Myriam
Herrera Duran <myherrera@superservicios.gov.co>, Paola Tocora Monje <dptocora@superservicios.gov.co>

Cordial saludo

Siendo las 4:11 p.m. del dia 23 de diciembre de 2022, se da cierre a la sesién virtual del Equipo de Tematico de Politica
Gestion Documental No 2 y de conformidad con los votos emitidos por los miembros del comité, queda aprobado 1) la
actualizacion del Plan Institucional de Archivos -PINAR. 2) propuesta de eliminacion documental.

Feliz Navidad

El vie, 23 dic 2022 a las 16:04, Johana Maria Maya Gomez (<jmmaya@superservicios.gov.co>) escribio:

De acuerdo con la propuesta realizada respecté del Comité Institucional de Gestién Documental, procedo a emitir
mis votos respecto del orden del dia asi:

1) Voto favorablemente para aprobar la actualizacién del Plan Institucional de Archivos -PINAR.
2) Vot favorablemente para la Aprobacién propuesta de eliminacidon documental.

Agradezco la atencion prestada.

Johana Maya
Secretaria GEnral
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MAURICIO ARAQUE TEJADA

Coordinador Grupo Gestion Documental y Correspondencia
Direccion Administrativa

Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios

PBX: 601 691 3005 - Extension 2152
mjaraque@superservicios.gov.co
WWW.SUPEerservicios.gov.co

Bogota, D.C.,

Colombia
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